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Moto: invatam sa fim impreund

Atributiile responsabilului cu formarea continua
Responsabilul cu formarea continua este persoana desemnatd de conducerea unitétii de
invatdmant s& gestioneze activitatea de dezvoltare profesionald si personald a angajatilor din
institutie.Pe parcursul intregii activitati colaboreazd si este consiliat de catre inspectorul pentru

dezvoltare profesionala al ISJ si de catre profesorul metodist al CCD, responsabil de zona.

e Se documenteaza privind legislatia in vigoare referitoare la perfectionarea si formarea continua a
cadrelor didactice

e Stabileste, impreuna cu directiunea scolii, nevoile de dezvoltare profesionala si personala ale
angajatilor din institutie

e Colaboreaza cu profesorii metodisti ai CCD Cluj in vederea solutionarii nevoilor de formare
stabilite

e Transmite profesorului metodist responsabil de zona Raportul cu privire la impactul programelor
de formare si analiza de nevoi pentru fundamentarea ofertei CCD, pana la data de 1 iulie a anului
scolar in curs

e Consiliaza/indruma personalul din unitate in alegerea programelor de formare si in intocmirea
dosarelor pentru obtinerea gradelor didactice

e Coordoneaza, la solicitarea conducerii scolii, monitorizarea impactului produs de programele de
formare asupra calitatii educatiei

e Tine evidenta programelor de formare continua/periodica la care au participat angajatii din unitate
e Preia inscrierile la programele de formare din oferta CCD Cluj si le transmite profesorului metodist
responsabil de program

e Informeaza angajatii din institutie daca este timpul sa se inscrie la perfectionare/formare continua
periodica

e Participa la intalnirile periodice organizate de CCD Cluj

e Promoveaza oferta de programe si activitatile CCD Cluj la nivel de institutie

e Disemineaza informatiile Tn urma intalnirilor cu metodisti CCD Cluj si cu inspectorul pentru
dezvoltare profesionala al 1ISJ Cluj

e Realizeaza in scoala un spatiu destinat informarii si documentarii pentru dezvoltare profesionala
care va contine legislatia in vigoare privind perfectionarea si formarea continua a cadrelor didactice,
calendarul activitatilor de perfectionare (conform MECT), precum si documentele transmise de catre
ISJ Cluj si CCD Cluj cu privire la acest domeniu

e Consulta zilnic pagina web a CCD Cluj si informeaza personalul din institutie despre activitatile gi
noutatile publicate pe site

o Intocmeste raportul de activitate pentru anul scolar in curs si il predd conducerii institutiei

e Realizeaza informari asupra activitatilor de perfectionare si de formare in consilile profesorale si

de administratie ale institutiei



