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CONCURS
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE
ADMINISTRATOR PROIECT

Casa Corpului Didactic Cluj anunta scoaterea la concurs a unui post de
administrator proiect in cadrul proiectului FP7-Science-in-Society-2010-1-SiS-2010-2.2.1-1
nr.266624 ,,Pathway—The Pathway to Inquiry Based Science Teaching”, cofinantat de
Comisia Europeana prin programul FP7-Science in Society-2010-1.

Conditii de participare la concurs:

- absolvirea cu diploma de licentd a unei institutii de invafdmant superior cu profil
economic;

- vechime in specialitatea studiilor: minim 2 ani;

- perfectiondri (specializari) conform cu domeniul in care lucreaza;

- cunoasterea limbajului de operare pe PC ( MS Office, Excel, Word, Power Point
ete.);

- cunoasterea limbii engleze nivel avansat.

Atributii in cadrul proiectului:

- planificarea bugetului proiectului pe activititi;

- intocmirea documentelor privind evidenta resurselor umane;

- realizarea achizitiilor de materiale necesare derularii activitatilor proiectului;

- elaborarea statisticilor privind resursele umane si materiale utilizate in cadrul

proiectului;

- intocmirea rapoartelor financiare intermediare si finale;

- arhivarea documentelor pe suport de hértie si pe suport electronic.
Administratorul proiectului va derula aceste activititi In perioada 9 mai 2011 — 10 decembrie
2013, numadrul total de ore previzut fiind de 406.



Conditii de desfasurare a concursului:

Inscrierile la concurs se fac la sediul Casei Corpului Didactic Cluj, strada Septimiu
Albini nr. 91, Cluj- Napoca, pini la data de 29.04.2011. Informatii se pot obtine la nr. de
telefon 0264-593945.

Concursul se va organiza la sediul Casei Corpului Didactic Cluj in data de 2.05.2011,
ora 16:00 si va consta 1n analiza CV- ului i interviu.

Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

Copia actului de identitate;

Scrisoare de intentie;

CV in format Europass, insotit de documente doveditoare privind competentele

dobéndite;

4. Copia carnetului de munca sau o adeverintd care si ateste vechimea in munca
(dupa caz, In specialitate);
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Copiile trebuie insotite de originale pentru a se certifica conformitatea.
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