REGULAMENTUL DE CONTRACTARE A LUCRARILOR PENTRU EDITURA

1. Discutii intre cele doua parti: redactor, reprezentant al Casei Corpului Didactic
si beneficiar. Beneficiarul aduce la cunostinta redactorului solicitarile sale, iar
redactorul prezinta clauzele contractuale.

2. In functie de caracteristicile cartii se stabileste pretul de editare.

3. In cazul in care solicitantul este de acord cu pretul de editare el va completa si
va semna o comanda de editare (formulare tip).

4. Tn cazul in care solicitarea de editare este facutd in numele unei institutii, pe
formularul de comanda si contractul de editare semnatura beneficiarului
(conducatorul institutiei sau un reprezentant al acesteia), va fi parafata cu
stampila institutiei.

5. Solicitarea autorului (comanda de editare) va fi adusa de catre redactor la
cunostinta contabilului sef si a directorului institutiei, in vederea avizarii lor.

6. Dupa semnarea comenzii de catre conducerea institutiei, redactorul
Informeaza solicitantul despre aprobarea cererii lui si stabileste o intalnire cu
acesta in vederea completarii si semnarii contractului de editare.

7. La semnarea contractului de catre beneficiar acesta plateste un avans de
minimum 40% din pretul de editare, restul fiind achitat la ridicarea lucrarii,
conform clauzelor contractuale.

8. La solicitarea beneficiarului gi in conditile in care conducerea CCD admite,
beneficiarul poate plati un avans care sa reprezinte mai putin de 40% din
valoarea lucrarii de editare, dupa cum, in aceleasi conditii, poate achita
integral costul cartii la finalizarea lucrarii.

9. Dupa semnarea contractului intre cele doua parti, secvential, vor fi parcurse
urmatoarele etape:

a. obtinerea numerotarii internationale standardizate (ISBN, ISSN), si a
descrierii CIP A Bibliotecii Nationale a Romaniei.

b. concepere copertei si a paginii de titlu, cu includerea elementelor de
identificare, a siglei editurii si cu precizari din partea autorilor, referitoare
la realizarea lucrarii, daca este cazul

c. efectuarea eventualelor retusuri ale tehnoredactarii; aceste operatii se fac
in prezenta autorului

d. completarea si semnarea formularului ,Bun de tipar”, prin care autorul isi
asuma raspunderea pentru forma si continutul lucrarii

e. tiparirea lucrarii.

10. Redactorul va informa beneficiarul despre finalizarea lucrarii.

11. Predarea si receptia lucrarilor se face la sediul editorului la o data stabilita de
comun acord si care este stipulata in contractul de editare.



