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CASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ

Nr.: 1013/14.10.2014

Anunt

Va informdm ca programul de formare Managementul activitdtilor de
secretariat in unitdtile de invdtdmant preuniversitar se va derula cu o
grupd formata din personal didactic auxiliar care desfisoard activititi de
secretariat din unitdtile de invitdmint preuniversitar din zona Turda -
Campia -Turzii.

Locatii de formare: Colegiu Tehnic Turda, Piata Basarabiei, nr. 48, Turda,
Casa Corpului Didactic Cluj, Strada Septimiu Albini, nr. 91, Cluj-Napoca

Orarul de formare!:

Modul Data/ nr. ore Ora
1.Leg1.slrf|]:1e si norme specifice domeniului 28.10.2014/6 13:00
de activitate
2.Managementul rcisurselor umane - 07.11.2014/6 14:00
contracte de munca 2
3.Elemente de arhivistici si gestiunea 12.11.2014/6 13:00
documentelor
4.Comunicare si relatii publice 19.11.2014/6 13:00
5.TIC aplicate in activitdtile specifice? 21.11.2015/6 14:00
6.Managementul stresului 27.11.2014/6 13:30
EVALUARE FINALA 02.12.2014/4 13:00

Orarul de formare poate suferi mici medificari, care vor fi anuntate in timp util cursantilor.
Z Cele doua module se vor desfasura la Cluj-Napoca, la sediul Casei Corpului Didactic Cluj, str. Septimiu Albini,
nr.91




T EDUCATIEI
CGB NATIONALE
“ CASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ
Tabelul nominal al cursantilor inscrisi:
EI':'T UNITATEA DE INVATAMANT NUMELE SI PRENUMELE
1. 'Srfj(l){?)lf GIMNAZIALA “TEODOR MURASANU”, ALBAN HELENA ZOITA
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFANTA
2. | v ARIA”, TURDA BOCA ANA
3. | COLEGIUL NATIONAL "MIHAI VITEAZUL", TURDA DAN ADRIANA-SIMONA
4. | COLEGIUL "EMIL NEGRUTIU", TURDA FEHER KATALIN SUSANA
c g%c[)éﬁq GIMNAZIALA "MIHAI VITEAZUL", CAMPIA AT
6. | LICEUL TEORETIC "LIVIU REBREANU”", TURDA HADAREAN CORINA
7. | CLUBUL COPIILOR CAMPIA TURZII HALMAGYI ILEANA
N i%(l)z?)iA GIMNAZIALA “"HOREA, CLOSCA SI CRISAN”, IANOSI MIHAELA EUGENIA
9. | LICEUL TEORETIC “JOSIKA MIKLOS”, TURDA JOZSA ENIKO
10.| COLEGIUL TEHNIC "DR. IOAN RATIU", TURDA NAP LUCRETIA-LIANA
5w " NEAGOE SIMONA
11.] SCOALA GIMNAZIALA "AVRAM IANCU", TURDA T
12.| SCOALA GIMNAZIALA LUNA PAVEN MARIA LOREDANA
13.| COLEGIUL TEHNIC TURDA POPA MIHAELA-VIORICA
0 _SF%%AZJ;;A GIMNAZIALA "AVRAM IANCU", CAMPIA PRODAN CARMEN-TITICA
15.| CLUBUL COPIILOR TURDA RISTEI DANIELA
16.] SCOALA GIMNAZIALA VIISOARA SALAGEAN NATALIA
= SALAJAN VICTORIA
17.| SCOALA GIMNAZIALA TURENI, COM. TURENI LUMINITA
18, —?gﬁiﬁw" TEHNIC "VICTOR UNGUREANU", CAMPIA SARBU ANAMARIA TUL[A
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT
191 “pINOCCRIO", CAMPIA TURZII SARBU MARIA
20.| COLEGIUL TEHNIC TURDA SAS MARIANA-SIMONA
21.| SCOALA GIMNAZIALA “ANDRE! SAGUNA”, TURDA SECANU MARIA
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT “POIANA CU
22. CASTANI”. TURDA SIPOS VETURIA ELENA
23.| LICEUL TEORETIC “PAVEL DAN”, CAMPIA TURZII SOPORAN ANA DORINA
24| SCOALA GIMNAZIALA “HOREA, CLOSCA SI CRISAN”, SOPORAN VICTORIA

TURDA

Responsabil program,

prof. metodist, dr. Liliana Dana Lung




