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Nr.: 236/19.02.2014

Anunt

Vé informdm ca programul de formare Managementul activitdtilor de
secretariat in unitatile de invdtdmdnt preuniversitar se va desfisura in
anul scolar 2013-2014 cu 2 grupe de cursanti, in dou3 locatii de formare:

o Liceul Tehnologic ,Constantin Brdncugi’, Strada ,Nicolae lIorga”, nr. 20,

Dej- Grupa DE]

 Casa Corpului Didactic Cluj, Strada Septimiu Albinii, nr.91, Cluj-Napoca ~

Grupa CLUJ_1

conform urmatorului program:

Modul Grupa Data/ nr. ore Ora
Legislatie si norme Grupa DE] 01.03.2014/ 6 ore 10:00
specifice domeniului de 25_02_2014/ 3 ore 13:00
activitate Grupa CLUJ1 26.02.2014/ 3 ore 13:00

03.03.2014/ 3 ore 13:00

Siupel 06.03.2014/ 3 ore 13:00

Elemente de arhivistici si

gestiunea documentelor 04.03.2014/ 3 ore 13:00

Grupa CLUJ_1 05.03.2014/ 3 ore 13:00

Managementul resurselor | Grupa DE] 15.03.2014/ 6 ore 10:00
umane - contracte de }
—— Grupa CLUJ_1 21.03.2014/ 3 ore 14:00

28.03.2014/ 3 ore 14:00

Grupa DE] 22.03.2014/ 6 ore 10:00

TIC aplicate in activitatile

T 04.04.2014/ 3 ore 14:00

Grupa CLULY | 44 042014/ 3 ore 14:00
Comunicare si relatii Grupa DE] 26.04.2014/ 6 ore 10:00
publice 28.04.2014/ 3 ore 13:00

Grupa CLUJ_1

29.04.2014/ 3 ore 13:00
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Grupa DE] 10.05.2014/ 6 ore 10:00
Managementul stresului 06.05.2014/ 3 ore 14:30
Grupa CLULL 1 5605 2014/ 3 ore 14:30
Grupa DE] 16.05.2014/ 4 ore 14:30

EVALUARE FINALA

Grupa CLUJ_1 |15.05.2014/ 4 ore 14:30

Anexam tabele nominale cursanti:

- Tabel nominal cursanti Grupa DE]J;

- Tabel nominal cursanti Grupa CLUJ_1;

-Tabel nominal cursanti ce vor fi programati in perioada septembrie -
decembrie 2014.

Coordonator activitate,
profesor metodist, Liliana Dana Lung




