ORDIN 5556 07/10/2011 C.T.C.E. P. Neamt - LEGIS

ORDIN nr. 5.556 din 7 octombrie 2011

privind aprobarea Regulamentului de organizare sifunc tionare a bibliotecilor
scolare  si a centrelor de documentare si informare
EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI, CERCET ARII, TINERETULUI S| SPORTULUI
PUBLICATIN:  MONITORUL OFICIAL nr. 757 din 27 octombrie 2011
Data intrarii in vigoare : 27 octombrie 2011

in baza prevederilor art. 70 alin. (1) din Legea educa tieina tionale nr.
1/2011

in temeiul Hot drérii Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si
func tionarea Ministerului Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului,

ministrul educa tiei, cercet arii, tineretului si sportului emite prezentul
ordin.

ART. 1

Se aprob & Regulamentul de organizare sifunc tionare a bibliotecilor scolare  si
a centrelor de documentare si informare, prev dzut in anexa care parte integrant a
din prezentul ordin.

ART. 2

La data intr arii in vigoare a prezentului ordin se abrog d anexanr. 1
"Regulament de organizare sifunc tionare a centrelor de documentare si informare”
la Ordinul ministrului educa tiei, cercet arii  sitineretului nr. 5.689/2008 privind
aprobarea Regulamentului de organizare sifunc tionare a centrelor de documentare
si informare, a Fi sei-cadru a postului de profesor documentarist siaFi sei-cadru
de evaluare a profesorului documentarist, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 774 din 18 noiembrie 2008.

ART. 3

Direc tiageneral & management, resurse umane sire tea scolar & din cadrul
Ministerului Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului, inspectoratele
scolare, casele corpului didactic siunit  Ztile de inv atamant duc la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

ART. 4

Prezentul ordin se public & In Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I.

Ministrul educa tiei, cercet arii,
tineretului si sportului,

Daniel Petru Funeriu

Bucure sti, 7 octombrie 2011.

Nr. 5.556.
ANEX &
REGULAMENT
de organizare sifunc tionare a bibliotecilor scolare
si a centrelor de documentare si informare
CAP. |
Dispozi tii generale
ART. 1
In unit atile de inv atamant preuniversitar se organizeaz a sifunc tioneaz &
structuri infodocumentare: centre de documentare sl informare sau biblioteci
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scolare. La nivelul unei unit atideinv  atamant nu pot fi organizate sinu vor
func tiona ambele structuri infodocumentare.

ART. 2

(1) Bibliotecile scolare, respectiv centrele de documentare si informare din
unit stile de inv dtamant deservesc, pe niveluri de competen t&, beneficiarii
educa tiei: elevii, cadrele didactice si comunitatea local &, Tn scopul
imbun &t atirii calit atii procesului educa tional  sialinv atarii pe tot parcursul
vie tii.

(2) Bibliotecile scolare  si centrele de documentare si informare, in
conformitate cu func tiile specifice, sus tin implementarea politicilor educa tionale
pe niveluri de studii, profiluri, specializ ari, sprijin a realizarea obiectivelor
prev dzute in procesul de reform dainv atamantului romanesc, r aspunzand nevoilor de
informare si documentare ale tuturor beneficiarilor.

ART. 3

(1) La nivelul unit atii de inv dtamant se elaboreaz & politica documentar a,
integrat & Tn politica educa tional &.

(2) Politica documentar a reprezint & un sistem de valori siac tiuni in domeniul
inform &rii sidocument &rii vizand cele 4 domenii: curriculum, resurse uman e,
resurse materiale si financiare, rela tii  si dezvoltare comunitar a.

(3) Politica documentar & cuprinde, la nivelul unit atii de inv atamant, elemente
privind politica de constituire a colec tiilor, o politic a de achizi tiia
resurselor infodocumentare in vederea dezvolt arii colec tiilor, complet ari si
actualiz ~ &rii fondului documentar Tn raport cu nevoile de inf ormare siformare ale
utilizatorilor, o politic 3 de gestionare, organizare si punere la dispozi tiea
informa tiei sia fondului documentar, de asigurare a accesului | iber la
informa tie, o politic a de formare in domeniul infodocumentar prin interme diul
ac tiunilor pedagogice, culturale si al parteneriatelor, de realizare si promovare
a educa tiei pentru informa tie siaunei culturi ainforma tiei, de identificare a
nevoilor utilizatorilor in materie de informa tie, o politic a de promovare si
comunicare asupra ac tiunilor in domeniul infodocumentar, o politic 4 de evaluare a
demersului  siacompeten  telor utilizatorilor in domeniul infodocumentar.

(4) In documentele de proiectare managerial daunit Atilor de inv atamant vor fi
cuprinse  tinte, op  tiuni strategice si obiective specifice domeniului inform arii - si
document &rii realizate prin planuri opera tionale, corelate cu politica documentar a
a scolii.

ART. 4

Bibliotecile scolare  si centrele de documentare si informare asigur a accesul
la resursele Platformei scolare de e-learning si ale Bibliotecii scolare virtuale.

ART. 5

Regulamentul de ordine interioar a al unit atilor de inv atamant include
prevederi specifice organiz arii - sifunc tion &rii bibliotecii scolare, respectiv a
centrului de documentare si informare.

CAP. I

Centrele de documentare si informare

SEC TIUNEA1
Cadru general

ART. 6

Centrul de documentare si informare, denumit in continuare CDI, este o
structur & infodocumentar & modern &, un centru de resurse pluridisciplinare si
multimedia, care ofer a beneficiarilor un spa tiu de formare, de comunicare, de
informare si de exploatare a fondului documentar si a tehnologiilor informa tiei  si
comunic &rii Tn educa tie, un loc de cultur &, deschidere, ntalnire si integrare.
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ART. 7

(1) CDI concentreaz dinacela sispa tiuunfond documentar actual,
pluridisciplinar, pe suporturi multiple, adaptat ne voilor beneficiarilor si
specificului unit atii de inv atamant, mijloace de documentare si informare,
echipamente  siinstrumente de exploatare a resurselor, un spa tiu adaptat
organiz arii  sidesf &sur arii activit atilor specifice, precum si personal calificat
n domeniul stiin  telor document  &rii  siinform  &rii. CDI deserve ste intreaga
comunitate educativ daunit Atiideinv atamant si este parte integrant daunit Atii
de inv stamant.

(2) CDI contribuie la asigurarea egalit atii de sanse a elevilor proveni tidin
medii culturale, economice si sociale diferite prin facilitarea accesului la
informa tie si servicii specifice destinate elevilor, cadrelor d idactice si
membrilor comunit atii locale.

(3) Prin crearea CDI se urm are ste dezvoltarea si modernizarea structurilor
infodocumentare existente la nivelul unit atii de inv dtamant, diversificarea
serviciilor specifice si a resurselor documentare, int arirea rolului pedagogic al
personalului incadrat, dezvoltarea ofertei de activ itate scolar 3 siextra scolar 3,
favorizarea accesului la documenta tiaactual & al tuturor utilizatorilor, respectiv
la expertiza unui personal calificat in domeniul stiin  telor document  arii  si
inform  &rii.

(4) CDI se organizeaz & unitar pentru intreaga unitate de inv dtamantc areiali
apar tine, preia si integreaz a fondul documentar al bibliotecii scolare.

ART. 8

Misiunea CDI este de a forma si de a dezvolta o cultur a informa tional &, de a
participa la asigurarea egalit atii de sanse n ceea ce prive ste accesul la
informa tie sidocumenta tie actual & al elevilor proveni ti din medii culturale,
economice si sociale diferite prin activit ati formale, nonformale si informale, de
a dezvolta competen tele elevilor in domeniul infodocumentar, de a promo vainova tia
didactic &, de a participa la dezvoltarea competen telor-cheie ale elevilor, de a
participa la dezvoltarea si implementarea unei politici documentare locale, d ea
sus tine implementarea politicilor educa tionale pe niveluri de studii, profiluri,
specializ  ari  si de a contribui la realizarea obiectivelor prev dzute in procesul de
reform 3 afinv Atamantului.

ART. 9

CDl are urm atoarele func tii: de primire a beneficiarilor, de informare
general &, pedagogic &, de orientare scolar & siprofesional &, cultural a, de
comunicare, tehnic a, recreativ a.

ART. 10

(1) CDiI pot fi infiin tate Tn unit atideinv  dtamant cu personalitate juridic a
sauinconsor  tii scolare din inv atamantul preuniversitar de stat ori particular.

(2) CDI sunt parte integrant daunit &tiideinv atamant, fiind subordonate
directorului unit atii de inv atamant si consiliului de administra tie.

(3) CDI sunt coordonate metodologic, la nivel j udetean,dec &tre casele
corpului didactic, iar la nivel central de ¢ atre Ministerul Educa tiei, Cercet arii,
Tineretului si Sportului, prin Direc tia general & management, resurse umane si
re tea scolar a.

(4) CDI se 1nfiin teaz a prin decizie a directorului casei corpului didacti c,n
nv atamantul de stat sau particular, pe baza criteriilor de eligibilitate
stabilite de Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului, la
propunerea directorului unit atii de inv atamant cu personalitate juridic dsaua
consiliului director al consor tiului scolar, cu avizul inspectorului scolar
general.

(5) Criteriile de eligibilitate stabilite pentr u nfiin tarea unui CDI: unitate
dininv  Ztamantul preuniversitar de nivel pre scolar, primar, gimnazial sau liceal
cu personalitate juridic &, de stat ori particular &, din mediul rural sau urban,
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existen taunuispa tiuinincinta unit atii de inv dtamant in care poate fi amenajat

CDI, cu respectarea standardelor recomandate cu pri vire la suprafa ta sila
capacitatea de primire, deschidere si implicare din partea conducerii unit atii de
inv atamant sia cadrelor didactice, respectiv sus tinere din partea consiliului

local.

(6) Casa corpului didactic informeaz & periodic Ministerul Educa tiei,

Cercet arii, Tineretului si Sportului cu privire la dezvoltarea re telei CDI la
nivel jude tean.

(7) Casa corpului didactic organizeaz & atét stagii tematice adresate
directorilor unit atilor de inv atamant care solicit a Tnfiin tarea unui CDI si
responsabililor CDI, care vizeaz & sprijinirea unit &tilor de inv dtamantin
elaborarea proiectului de amenajare a CDI in confor mitate cu standardele de
amenajare, cat si stagii de formare continu a privind organizarea, func tionarea,
animarea si exploatarea CDI, adresate profesorilor documentar i sti, precum si
cadrelor didactice si didactice auxiliare din unit atile de inv &tamant cu un CDI
func tional. Parcurgerea stagiului ini tial de formare privind amenajarea si
func tionarea CDI organizat de casa corpului didactic est e obligatorie pentru
reprezentan  tii unit atilor de inv atamant care incep demersurile infiin tarii unui
CDL.

(8) Amenajarea si dotarea CDI se fac pe baza unui proiect de amenaj are
realizat de o echip & de proiect din unitatea de inv atamant, sub coordonarea
directorului unit atii de inv atamant. Proiectul de amenajare este aprobat de
consiliul de administra tie al unit atii de inv dtamant sieste avizat de c atre
directorul casei corpului didactic. Decizia de nfi in tare a CDI va fi eliberat a de
casa corpului didactic dup a validarea proiectului de amenajare.

(9) Reamenajarea sau schimbarea loca tiei CDI se realizeaz & in baza unui
proiect de reamenajare intocmit la nivelul unit atii de inv &tamant, aprobat de
consiliul de administra tie al unit atii de inv atamant siavizat de directorul casei
corpului didactic.

SEC TIUNEA a 2-a
Resurse materiale

ART. 11

in amenajarea si dotarea CDI se va tine cont de specificul activit atilor
derulate, de publicul ¢ druia i se adreseaz &, de varsta elevilor, nivelul de
studiu, particularit atile  sispecificul unit atii de inv dtamant in care urmeaz as a
se nfiin teze sis &func tioneze.

ART. 12

(1) Spa tiul  siresursele CDI trebuie s & asigure condi tiile necesare
indeplinirii func tiilor sale siderul  &rii tuturor tipurilor de activit ati.

(2) In alocarea si organizarea spa tiului pentru CDI se recomand 3 respectarea
urmatoarelor condi tii:

a) suprafa taalocat & s & fie de minimum 3 m2 x 10% din num arul total al
elevilor din unitatea de Tnv atamant;

b) capacitatea de primire, reprezentand num arul de locuri in CDI, s a fie de
minimum 10% din num  rul total al elevilor din unitatea de Tnv atamant.

(3) Spa tiul CDI's & fie situat Tn unitatea de inv atamant, cu acces facil pentru
elevi, recomandabil in zona central daunit Ztiidenv dtamant.

ART. 13

(1) CDI este organizat modular siasigur & ininteriorul s du urm 3toarele spa  tii
specifice: spa tiul de primire, spa tiul profesorului documentarist, spa tiul
informatic, spa tiul audiovideo si multimedia, spa tiul de documentare pedagogic a,
spa tiul pentru profesori, spa tiul lucr arilor documentare, spa tiul lucr arilor de
fic tiune, spa tiul lecturii de destindere, spa tiul de lucru n echip a,spa tiulde
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lucru individual, spa tiul de orientare scolar & siprofesional a,spa tiul de afi s
si expozi  tii, spa  tiul pentru pres 3.

(2) Spa tiile CDI corespund func tiilor acestuia si nu vor fi strict delimitate
prin construc tie.

(3) In func tie de specificul scolii, de num arul elevilor sidespa tiul
disponibil, pot fi amenajate si alte spa tii In interiorul sau in exteriorul CDI:
spa tiul de depozitare, de stocare, de arhivare etc.

ART. 14

(1) Mobilierul din CDI trebuie s a fie adaptat beneficiarilor, s a fie modular,
solid, modern si practic, s a respecte normele de securitate, s a permit & accesul
liber la fondul documentar, precum si reorganizarea spa tiului in func tie de
activit  ati.

(2) In organizarea CDI se are 1n vedere asigura rea accesului liber la fondul
documentar, cu asigurarea condi tiilor de spa tiu, mobilier si securitate adecvate.

n sl timea rafturilor se recomand & s & fie de 1,60 m-1,80 m, pentru inv atamantul
secundar inferior si secundar superior, 1,50 m pentru inv atamantul primar si 1,30
m pentruinv  dtamantul pre  scolar.

ART. 15

Echipamentele si aparatura achizi tionat & pentru CDI vor permite exploatarea
resurselor puse la dispozi tia utilizatorilor in cadrul CDI.

ART. 16

(1) In spa tiul CDI va fi pus la dispozi tie fondul activ de publica tii.

(2) Pentru evitarea suprainc arc arii se va utiliza spa tiul de depozitare pentru
documentele mai pu tin solicitate.

(3) Constituirea, completarea si actualizarea fondului documentar se
realizeaz ainfunc tie deurm &toarele criterii:

a) profilul, nivelul de inv atamant si specificul unit atii de inv dtamantin
care func tioneaz 3 CDI;

b) obiectivele si activit atile propuse in documentele de planificare ale CDI;

¢) nevoile de informare si documentare ale beneficiarilor;

d) recomand arile programelor scolare ale disciplinelor studiate Tn scoal & si
ale listelor bibliografice din manualele utilizate; sevaurm  3ri constituirea unui
fond documentar echilibrat pentru toate clasele, di viziunile si subdiviziunile
sistemului de clasificare zecimal a universal  &;

€) componen ta fondului sub aspectul suporturilor, titlurilor sialnum  Zrului
de exemplare din fiecare titlu.

(4) Fondul documentar al CDI va fi in limba rom an s, in limbile minorit atilor
nationale,dac & sunt scolariza tielevi apar tinand unei minorit atina tionale, n
limbile de circula tie interna tional & predate in unitatea de Tnv atamant respectiv &,
dar si, In func tie de solicit arile beneficiarilor si de nevoile identificate, Tn
alte limbi str aine.

ART. 17

Fondul documentar si serviciile oferite de centrele de documentare si
informare vor fi permanent actualizate pentru a per mite o mai bun 3 adaptare la
nevoile de informare si formare ale utilizatorilor in domeniul infodocume ntar,
respectiv pentru participarea continu 3 la dezvoltarea competen telor-cheie ale
elevilor.

ART. 18

Baza material a a centrelor de documentare si informare este asigurat a de
comunitatea local 3, de unitatea de inv atamant, de Ministerul Educa tiei,

Cercet arii, Tineretului si Sportului si de alte institu tii centrale sau locale.

SEC TIUNEA a 3-a
Resurse umane
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ART. 19

Tn CDI va fi normat un post de profesor documen tarist, in conformitate cu
prevederile art. 262 alin. (3) lit. g) coroborat cu art. 247 lit. m) din Legea
educa tieina tionale nr. 1/2011

ART. 20

Angajarea si ncadrarea pe post a profesorilor documentari sti se realizeaz a
conform prevederilor metodologiei de mobilitate ela borate  si aprobate de
Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului.

ART. 21

Concursul de ocupare a func tiei didactice de profesor documentarist se
organizeaz & in conformitate cu metodologia de ocupare a postur ilor/catedrelor
declarate vacante in inv atamantul preuniversitar, elaborat & siaprobat zdec atre
Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului.

ART. 22

Formarea continu & sievolu tiain carier a a profesorului documentarist se
realizeaz & in conformitate cu art. 242 din Legea educa tieina tionale nr. 1/2011
Prevederile privind participarea la definitivarea 1 ninv dtamant sisus tinerea
gradelor didactice sunt prezentate ih metodologia d e organizare si desf &dsurare a
examenuluina  tional pentru definitivarea n inv atamant, respectiv in metodologia
pentru organizarea examenelor de sus tinere a gradelor didactice, elaborate si
aprobate de Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului.

ART. 23

Constituirea si organizarea activit atii de cerc pedagogic se realizeaz a de
casa corpului didactic, care va desemna un responsa bil la nivel jude tean.
Activitatea de cerc pedagogic se va organiza in col aborare cu inspectoratul scolar
jude tean, respectiv Inspectoratul scolar al Municipiului Bucure sti.

ART. 24

Activitatea profesorului documentarist se desf dsoar & pe parcursul a 40 de ore
sapt amanal, repartizate dup a cumurmeaz &:

a) 18 ore de activit ati didactice cu elevii, individual sau n parteneria tcu
cadrele didactice. Activit &tile constau in ini tiere In cercetarea documentar a,
activit  ati scolare, proiecte didactice disciplinare,
pluri-/inter-/transdiciplinare, educative si culturale, anima tii-lectur 4, anima tii
culturale, orientare scolar & siprofesional &, activit ati de sprijin pentru elevii
cu dificult atideinv  Jtare etc. Activit atile se vor desf &sura n timpul sau in
afara programului scolar al elevilor, cu clasa intreag & ori cu grupe de elevi;

b) activit atidepreg &tire metodico- stiin  tific &, preg d&tirea  sievaluarea
materialelor si activit atilor, intocmirea programelor de interven tie Tn scop
recuperator in parteneriat cu cadrele didactice, cu legerea informa tiilor in/din
interiorul si exteriorul unit atii  scolare, reprezentand maximum 12 ore;

C) activit &tide educa tie complementare procesului de inv atamant: asigurarea
accesului liber la fondul documentar si punerea CDI la dispozi tia elevilor in
cadrul activit atilor libere, de mentorat, de tip " scoal & dup & scoal &", activit ati
pentrup arin ti sial ti membri ai comunit atii locale, gestionarea CDI, reprezentand
minimum 10 ore.

ART. 25

(1) Personalul incadrat in CDI este subordonat directorului unit atii de
inv atamant siva fi evaluat anual pe baza fi sei de evaluare intocmite in baza
fi sei postului.

(2) Fi sa postului sifi  sade evaluare sunt intocmite in baza fi sei-cadru a
postului siafi sei-cadru de evaluare a profesorului documentarist, aprobate de
Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului, particularizate
conform specificului activit &tii din unitatea de nv dtamant.

ART. 26

(1) Tntr-un centru de documentare si informare dintr-o unitate de inv atamant
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pot func tiona atat profesorul documentarist, cat si bibliotecarul scolar, sub
rezerva incadr arii in num arul de posturi aprobat sifinan  tat conform legii.

(2) In aceast a situa  tie, organizarea sifunc tionarea CDI sunt asigurate in
comun de ¢ &tre profesorul documentarist si bibliotecarul scolar; repartizarea
sarcinilor se realizeaz a prin fi sa individual a a postului. Domeniile de competen ta
dinfi  sa-cadru a postului de profesor documentarist, precu m si responsabilit atile
mentionate in prezentul regulament vor fi indeplinite 7 n comun.

ART. 27

(1) Domeniile de competen ta ale profesorului documentarist sunt: proiectarea,
planificarea, organizarea si realizarea activit atii CDI, formarea elevilor si
dezvoltarea competen telor specifice, monitorizarea si evaluarea activit atii CDI si
a rezultatelor elevilor, managementul clasei de ele vi, dezvoltarea de
parteneriate, comunicare, gestionarea CDI, manageme ntul carierei al dezvolt arii
profesionale, contribu tia la dezvoltarea institu tional & sipromovarea imaginii
unit atii de inv dtamant.

(2) Misiunile profesorului documentarist sunt: misiunea pedagogic &, misiunea
cultural &, de comunicare si de gestionare, acestea fiind direct corelate cu
func tiile CDI.

(3) Detalierea domeniilor de competen ta siatribu tiile profesorului
documentarist se realizeaz a prin fi sa-cadru a postului a profesorului
documentarist elaborat & siaprobat & de Ministerul Educa tiei, Cercet arii,
Tineretului si Sportului;

ART. 28

(1) Profesorul documentarist este subordonat di rectorului si directorului
adjunct al unit atii de inv &tamant, cu care va avea o colaborare continu acu
privire la buna organizare sifunc tionare a CDI, respectiv la participarea CDI n
realizarea obiectivelor stabilite la nivel institu tional.

(2) Casa corpului didactic coordoneaz 3 metodologic activitatea CDI sia
profesorilor documentari sti prin profesorii metodi sti din casa corpului didactic
si formatorii na tionali din proiectul "Educa tie pentru informa tie".

(3) Dezvoltarea re telei CDI, monitorizarea si evaluarea activit atii CDI se
realizeaz & de c A&tre casa corpului didactic.

(4) Evaluarea profesorilor documentari sti se realizeaz a de c atre directorul
unit stii de inv ataméant sidec &tre inspectoratul scolar, prin inspectorul de
specialitate, metodi sti  si formatorii na tionali din proiectul "Educa tie pentru
informa  tie".

ART. 29

Personalul didactic Tncadrat in CDI beneficiaz a de toate drepturile si

obliga tiile care decurg din actele normative in vigoare.

SEC TIUNEA a 4-a
Resurse financiare

ART. 30

(1) Parte integrant daunit &tiidenv atamant, CDI beneficiaz a de toate
tipurile de finan tare conform prevederilor legale.

(2) CDI poate beneficia de resursele financiare ob tinute de unitatea de
nv datamant din sponsoriz ari, din partea unor organiza tii neguvernamentale,
asocia tii, funda tii, societ atisau a unor institu tii cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

ART. 31

Consiliul de administra tie al unit atii de inv atamant va aproba sumele necesare
pentru amenajarea/reamenajarea CDI, pentru dotarea acestuia, pentru dezvoltarea si
actualizarea fondului de publica tii, Tn baza proiectului de amenajare/
reamenajare, respectiv a referatelor de necesitate, cu Incadrare in bugetul
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unit atii de inv atamant.

5

SEC TIUNEA a 5-a
Activitatea CDI

ART. 32

in CDI se pot ini tia, organiza sidesf &dsuraurm 43toarele categorii de
activit ~ ati:

a) pedagogice: prezentarea CDI si a organiz arii sale specifice, ini tierea
elevilor in cercetarea documentar 3, formarea competen telor din domeniul
infodocumentar prin activit ati cuprinse intr-un curriculum la decizia scolii Tn
domeniul infodocumentar, activit ati scolare, proiecte disciplinare si
pluri-/inter-/transdisciplinare, activit ati educative pentru dezvoltarea si
consolidarea competen telor dobéandite, de dezvoltare a competen telor-cheie ale
elevilor, inv atare remedial s detip” scoal a dup & scoal &", activit ati pentru copii
si tineri capabili de performan t&, orientare si consiliere educa tional & si
voca tional &, activit ati privind integrarea noilor tehnologii ale inform arii - si
comunic arii Tn activitatea didactic 3, parteneriate educative si activit ati
extra scolare, utilizarea Platformei scolare de e-learning si a Bibliotecii scolare
virtuale;

b) culturale: anima tii de lectur &, lectura imaginii, activit atiaudiovideo si
mass-media, expozi tii, vizite si Intalniri tematice, dezbateri, activit ati
prilejuite de diverse evenimente, activit ati recreative, ateliere de crea tie, de
valorizare a patrimoniului sia poten  tialului cultural, parteneriate, schimburi
culturale etc.;

€) comunicare: colectarea, prelucrarea si difuzarea de informa tii necesare
utilizatorilor interni sau externi, participarea la promovarea imaginii unit atii
denv atamant in comunitatea educa tional & silocal &, participarea la promovarea si
diseminarea experien telor de bune practici ale institu tiei, participarea la
promovarea activit atilor CDI si a imaginii scolii etc.;

d) gestionare: gestionarea spa tiului, a func tion arii CDI: orar de func tionare,
regulamentul intern al CDI, planificarea activit atilor, a resurselor materiale, a
fondului documentar, a form arii profesionale, a bugetului de func tionare in
func tie de nevoile utilizatorilor si a activit atilor planificate.

ART. 33

Activit atile in CDI vor fi realizate de ¢ atre profesorul documentarist n
parteneriat cu cadrele didactice din unitatea de in vatamant sau impreun 3 cu
partenerii externi, respectiv individual.

ART. 34

(1) Utilizarea spa tiului, a fondului documentar si a serviciilor CDI,
respectiv desf dsurarea activit &tilor in CDI se realizeaz & Tn mod programat,
respectiv in regim neprogramat/liber, pe baza unui orar propus de profesorul
documentarist/bibliotecar, aprobat de consiliul de administra  tie al unit atii de
v atamant siadus la cuno stin ta tuturor beneficiarilor.

(2) Se asigur & accesul beneficiarilor in CDI atat in timpul progr amului
scolar, cat si In afara acestuia.

(3) Utilizarea programat & a CDI presupune participarea beneficiarilor la
activit  atiini  tial programate. Acestea se realizeaz & pentru un grup/o clas a de
elevide c  &tre profesorul documentarist individual, in partene riat cu alte cadre
didactice sau Tmpreun 3 cu parteneri externi.

(4) Utilizarea programat a presupune:

a) activit atide prezentare a CDI si a organiz arii sale specifice, realizate
de c atre profesorul documentarist la Tnceputul anului scolar, pentru toate clasele
nou-intrate n unitatea de inv atamant, respectiv in timpul anului scolar, ori de
cate ori este nevoie, la solicitarea unui cadru did actic;
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b) activit atideini tiere In cercetarea documentar &, proiecte in colaborare cu
cadrele didactice, proiecte disciplinare, pluri-/in ter-/transdisciplinare,
activit  &ti pedagogice/cursuri de disciplin &, activit &tiTn colaborare privind
orientarea scolar & sivoca tional &, sprijinirea elevilor cu dificult atila
inv dtare, lectur &, anima tii legate de mass-media, de pres a, anima tii audiovideo,
activit  &ti cu caracter cultural si civic organizate de c atre profesorul
documentarist si derulate Tn parteneriat cu cadrele didactice/part eneri externi -
activit  ati care presupun exploatarea fondului documentar al CDI sidezvoltarea
competen telor infodocumentare ale elevilor.

(5) Utilizarea neprogramat alliber & presupune punerea CDI la dispozi tia
utilizatorilor, in prezen ta profesorului documentarist, in vederea realiz arii de
catre ace stia a unor activit ati care nu necesit & 0 programare anticipat 3.
Utilizarea neprogramat alliber & presupune: activitate de informare, documentare,
cercetare realizat & individual sau in grupuri mici in interes scolar, profesional
ori personal, asisten t& individual & Tn cercetarea documentar &, realizarea temelor,
activit  ati de lectur &, de consultare a fondului de publica tii al CDI sia
resurselor documentare on-line in scopuri educative , Intocmirea si redactarea unor
proiecte, activit atiludice, de petrecere a timpului liber realizate 1 n scop
educativ etc. Utilizarea neprogramat a4 a CDI se realizeaz ddec atre elevi side
cadrele didactice, de obicei, in afara programului scolar. Timpul alocat
activit  Atilor neprogramate in CDI, reprezentand punerea CDI la dispozi tia
utilizatorilor pentru activit atile libere, este de minimum 10 ore/s apt amans.

ART. 35

(1) Activitatea CDI se desf dsoar & pe baza unui proiect anual de activitate si
a unui plan semestrial de activit ati, structurate pe 4 domenii de competen t&,
respectiv a proiectelor de activitate. Acestea vor cuprinde activit ati care vor
participa la opera tionalizarea priorit atilor definite Tn documentele de proiectare
managerial &: proiectul de dezvoltare institu tional & si planurile manageriale.
Documentele de proiectare a activit atii CDI vor fi realizate de c atre profesorul
documentarist in parteneriat/cu consultarea cadrelo r didactice si a conducerii
unit atii de inv atamant sivor cuprinde intreaga activitate desf dsurat 3 de
profesorul documentarist sia CDI.

(2) Activitatea Tn CDI cuprinde ac tiuni corespunz atoare misiunilor
profesorului documentarist: pedagogic &, cultural &, de comunicare si de gestiune.

(3) Structura general a a proiectului anual de activitate este prezentat ain
anexa nr. 1, care face parte integrant & din prezentul regulament.

(4) Planul semestrial de activitate CDI cuprind e: obiectivele par tiale
derivate din obiectivele anuale ale CDI, respectiv activit  atile, obiectivele,
responsabilii, partenerii, data/perioada, mijloacel e siitemii de evaluare.

(5) Planul semestrial de activitate va fi compl etat si adaptat pe parcursul
anului  scolar in func tie de activit atile dezvoltate, activit atile din programele
scolare desf  &surate Tn CDI, disponibilitatea cadrelor didactice, de resursele
umane si materialele disponibile, de noile oportunit ati.

(6) Documentele de proiectare si planificare a activit atii CDI vor cuprinde
activit  &ti propuse de profesorul documentarist, de alte cadr e didactice, de
conducerea unit atii de inv atamantsau al ti parteneri. Activit atile propuse vor
respecta criteriile generale ale definirii activit &tilor in CDI si obiectivele
anuale stabilite.

(7) Profesorul documentarist va realiza si prezenta la sfar situl anului scolar
un raport anual de activitate.

ART. 36

Profesorul documentarist stabile sterela  tii de colaborare cu partenerii din
interiorul sau din exteriorul unit atii de inv atamant. Parteneriatele externe
angajate vor fi supuse aprob arii conducerii unit atii de inv atamant. Profesorul
documentarist planific &, organizeaz & sidesf &soar &, in colaborare cu ace stia,
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activit  sticarer  aspund obiectivelor si priorit atilor stabilite Tn proiectul anual
de activitate si in planurile semestriale.

ART. 37

(1) Prin activitatea desf dsurat & 1n CDI se urm are ste dezvoltarea competen telor
infodocumentare ale elevilor prin activit ati directe de exploatare a fondului
documentar al CDI.

(2) Tn calitate de responsabil al CDI, profesor ul documentarist asigur &, n
colaborare cu echipa pedagogic &, ini  tierea elevilor in domeniul cercet arii
documentare. Activit &tile organizate in acest sens vor viza dobandirea de C atre
elevi a autonomiei in inv atare sidezvoltarea spiritului critic, prin dezvoltarea
progresiv 3 acapacit  &tii de a se orienta in CDI, de a cunoa ste diferitele tipuri
de surse  siresurse documentare, de a utiliza instrumente tra di tionale si
informatizate de c dutare a informa tiei, de a dezvolta competen tedec autare,
selectare, prelucrare, organizare si comunicare a informa tiilor, respectiv de
autoevaluare si evaluare a demersului si a rezultatului cercet arii.

(3) Activit atile de ini tiere a elevilor in domeniul cercet arii documentare se
organizeaz & in cadrul unor cursuri distincte desf dsurate dec  atre profesorul
documentarist prin dezvoltarea activit atilor din curriculumul la decizia scolii
specific domeniului infodocumentar sau in cadrul un or secven te pedagogice, cursuri
ori proiecte disciplinare sau pluri-/inter-/transdi sciplinare desf dsurate in
parteneriat de ¢ atre profesorul documentarist si cadrele didactice. Predarea
con tinuturilor disciplinare care presupun exploatarea r esurselor documentare se
recomand & a se realiza in CDI.

(4) Directorul unit atii de inv atamant siresponsabilii comisiilor metodice vor
sus tine sivor incuraja demersul cadrelor didactice de a des f dsura activit ati
scolare  siextra  scolare care presupun utilizarea resurselor CDI, abo rd &ri
transdisciplinare ale con tinuturilor, respectiv vor incuraja colaborarea dint re
cadrele didactice si profesorul documentarist.

(5) Repere privind elaborarea si punerea in practic a a unei strategii locale
de educa tie pentru informa tie siformare a unei culturi informa tionale a elevilor,
respectiv un referen tial al competen telor infodocumentare ale elevilor sunt
prezentate Th anexa nr. 2, care face parte integran t & prezentul regulament.

ART. 38

Activitatea CDI se desf dsoar & in baza unui orar de func tionare siaunui
regulament de func tionare intern & elaborate de profesorul documentarist si
validate de conducerea unit atii de inv atamant.

ART. 39

(1) Gestionarea si comunicarea fondului documentar constau in realiz area
urmatoarelor categorii de activit ati: dezvoltarea colec tiilor, achizi tia,
selec tia, deselec tia, prelucrarea documentelor, eviden ta documentelor: eviden ta
primar & a documentelor, global & siindividual a, catalogare, clasificare si
indexare, respectiv informatizarea fondului.

(2) Clasificarea, cotarea si ordonarea colec tiilor se realizeaz & utilizédnd
clasificarea zecimal & universal a. Indexarea si ordonarea fondului documentar se
fac in func tie de clasele principale de la 0 la 9, extinzand cl asificarea, In
func tie de amploarea colec tiilor si profilul unit atii de inv atamant.

(3) Toate opera tiunile cu privire la fondul documentar al CDI se de ruleaz a1n
sistem informatizat, dac & sunt indeplinite condi tiile necesare. Pe termen mediu se
va avea in vedere informatizarea fondului documenta r existent la nivelul unit atii
deinv atamant.

(4) Pentru facilitarea accesului la resursele d ocumentare pot fi intocmite
catalogul tematic, catalogul documentelor audiovizu ale, catalogul lucr arilor de
referin ¢4, liste de nout atietc.

(5) Exploatarea colec tiilor se realizeaz & prin consultarea in CDI si prin
imprumut la domiciliu, conform reglement arilor In vigoare.
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(6) Activitatea organizat & n centrele de documentare si informare este parte
a activit atii  scolare siextra scolare desf  &surate la nivelul unit atii de
inv atamant.

SEC TIUNEA a 6-a
Evaluarea CDI

ART. 40

(1) Evaluarea CDI si a politicii documentare a unit atii de inv atamant poate fi
intern &, efectuat 4 sau solicitat & de conducerea unit atii de inv atamant ori
extern &, solicitat & sau efectuat a de o institu tie abilitat & Tn acest sens, fiind
realizat & pe baza unor fi se de evaluare elaborate Tn concordan ta cu Hotararea
Guvernului nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referin ta sia
indicatorilor de performan ta pentru evaluarea si asigurarea calit atiiin
inv atamantul preuniversitar si Ordonan ta de urgen ta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calit atii educa tiei, aprobat a cu modific ari prin Legea nr.
87/2006 , cu modific arile  sicomplet d&rile ulterioare, respectiv cu raportarea la
standardele de amenajare, dotare, organizare sifunc tionare a CDI.

(2) Elementele privind evaluarea CDI, procedura de evaluare sifi sade
evaluare a politicii documentare a unit atii de inv atamant sunt prezentate in anexa
nr. 3, care face parte integrant & din prezentul regulament.

(3) Fi sa de evaluare a centrului de documentare si informare este prezentat a
in anexa nr. 4, care face parte integrant a din prezentul regulament.

CAP. 1l

Bibliotecile scolare

SEC TIUNEA1
Cadru general

ART. 41

Biblioteca scolar & este compartimentul specializat al ¢ arui scop principal
este de a constitui, a organiza, a prelucra, a dezv olta si aconserva colec tii de
car ti, publica tii periodice, alte documente specifice si baze de date, pentru a
facilita utilizarea acestora de ¢ atre beneficiari in scop de informare, cercetare,
educa tie sau recreere.

ART. 42

(1) Biblioteca scolar & func tioneaz & Tnunit  Ztile deinv atamant cu
personalitate juridic &, de stat sau particulare, in consor tii  scolare, la
propunerea directorului unit atii de inv atamant/consor tiului, cu avizul consiliului
de administra  tie, sinu poate fi desfiin tat &, ci doar reorganizat a ori integrat a
in centrul de documentare si informare. Pe termen mediu, bibliotecile scolare vor
fi transformate in centre de documentare si informare.

(2) In unit atile de inv atamantf ar a personalitate juridic a pot fi organizate
structuri infodocumentare complementare bibliotecil or scolare sau centrelor de
documentare  siinformare, in vederea asigur arii accesului la informa tie al
elevilor.

ART. 43

Biblioteca scolar & se organizeaz & unitar pentru intreaga institu tie de
nv atamantin care func tioneaz &, respectand normele de incadrare cu personal de
specialitate conform legisla tiei in vigoare.

ART. 44

Biblioteca scolar & ofer & resurse pedagogice informa tionale: carte, pres a, CD,
DVD necesare elevilor si cadrelor didactice n func tie de programele de instruire
si nevoile de perfec tionare metodic a.
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ART. 45

Prin activitatea sa biblioteca scolar & particip 3 la realizarea obiectivelor
sistemului de Thv atamant, in ansamblul s au, precum  si a obiectivelor educa tionale,
pe niveluri de studii si profiluri de Tnhv atamant.

ART. 46

Biblioteca scolar &, in conformitate cu func tiile si misiunile sale, r aspunde
nevoilor beneficiarilor de documentare sl informare.

ART. 47

Bibliotecile scolare sunt coordonate, la nivel local, de ¢ atre directorul
unit stii de inv atamant si consiliul de administra tie. Coordonarea metodologic 3a
bibliotecilor scolare revine casei corpului didactic, la nivel jud etean, iar la
nivel central, Bibliotecii Na tionale Pedagogice "I. C. Petrescu", respectiv
Ministerului Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului.

ART. 48

Misiunea bibliotecii scolare este de a asigura elevilor si cadrelor didactice
accesul la informa tie sidocumenta tie, de a sus tine procesul instructiv-educativ
de participare la dezvoltarea competen telor-cheie ale elevilor.

SEC TIUNEA a 2-a
Resurse materiale

ART. 49

Bibliotecii scolare i se asigur doloca tiecorespunz  atoare organiz arii,
tezauriz  &rii, conserv arii colec tiilor si accesului beneficiarilor.

ART. 50

La constituirea unei biblioteci scolare se asigur dderegul Zdou 3inc &aperi
al aturate care s a deserveasc & depozitarea suporturilor informa tionale siosal &de
lectur 3.

ART. 51

(1) Dotarea unei biblioteci scolare trebuie s a fie de minimum 3 volume/elev,
urmand ca raportul de 10 volume/elev s & fie atins progresiv in cel mult 5 ani.

(2) Fondul de publica tii al bibliotecii scolare va fi in limba roman a,n
limbile minorit atilor, dac a la nivelul unit atii de inv dtamant se organizeaz a clase
cu predare n limbile minorit atilorna  tionale, respectiv in limbile de circula tie
interna  tional & predate la nivelul unit atii de inv atamant si, in func tie de
solicit  &rile beneficiarilor, in alte limbi de circula tie interna tional &.

ART. 52

Biblioteca scolar & include: spa tiul de primire, spa tiul bibliotecarului,
spa tiul de informare si documentare, spa tiul de lectur & sidepozitul de carte.

ART. 53

Tn biblioteca scolar & se va utiliza mobilier modular, solid si practic,
adaptat beneficiarilor.

ART. 54

Biblioteca scolar & asigur & accesul la fondul documentar pentru informare si
documentare individual & in interes scolar, profesional sau personal.

ART. 55

in biblioteca scolar & se pune la dispozi tia beneficiarilor fondul activ de
publica tii, iar documentele mai pu tin solicitate vor fi organizate in spa tiul de
depozitare.

ART. 56

Constituirea, completarea si organizarea fondului documentar se realizeaz ain
func tie de urm  stoarele criterii:

a) profilul, nivelul de inv atamant si specificul unit atii de inv dtamant;

b) recomand arile programelor scolare ale disciplinelor studiate Tn scoal 3&;

c) cerin tele de informare si documentare ale utilizatorilor, pe baza studiului
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de marketing efectuat de bibliotecarul scolar  siin baza obiectivelor unit atii de
hv atamant;
d) activit &tile propuse in planul de activitate anual al biblio teci scolare.
ART. 57
Utilizarea colec tiilor si a documentelor se realizeaz & 1n sala de lectur a si
prin imprumut la domiciliu.
ART. 58
Inventarierea documentelor specifice biblioteci lor scolare, scoaterea din
eviden t& a documentelor distruse si a celor lips a la inventar, recuperarea
fizic alvaloric & apublica tiilor se realizeaz & conform prevederilor Legii
bibliotecilor nr. 334/2002 , republicat &, cu modific arile sicomplet &rile
ulterioare.

SEC TIUNEA a 3-a
Resurse umane

ART. 59

(1) In bibliotecile scolare sunt incadra ti bibliotecari scolari.

(2) Bibliotecarul scolar este personal didactic auxiliar conform art. 249 din
Legea educa tieina tionale nr. 1/2011

ART. 60

Condi  tiile de ocupare a func tiei didactice auxiliare de bibliotecar scolar
sunt cele prev dzute de art. 250 lit. a) din Legea educa tieina tionale nr. 1/2011 :

ART. 61

Norma de munc a a bibliotecarului scolar este de 40 de ore s apt amanal.

ART. 62

(1) Atribu tiile bibliotecarului scolar sunt:

a) organizeaz a spa tiul bibliotecii siasigur & func tionarea acesteia potrivit
nomelor legale;

b) asigur a func tionarea bibliotecii; elaboreaz a siafi seazaregulamentul de
organizare sifunc tionare a bibliotecii scolare, planul de activitate, orarul
acesteia  siregulile de prevenire si stingere a incendiilor;

C) constituie, organizeaz a sidezvolt & colec tiile bibliotecii conform normelor
biblioteconomice;

d) tine eviden  ta fondului de publica tii;

er aspunde eficient la cerin tele de lectur a sideinformare ale
utilizatorilor;

f) ofer a consiliere cu privire la utilizarea lucr arilor de referin ta sia
tehnologiei;

g) indrum a lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele d idactice,
potrivit cerin telor din programe, precum si a particularit atilor psihopedagogice
si de varst & ale elevilor;

h) gestioneaz a fondul documentar siasigur & securizarea acestuia prin sisteme
de supraveghere sisiguran  t3& existente Tn unitatea de inv atamant;

i) ini tiaz & sideruleaz & parteneriate interne si externe cu institu tii de
nv atamant, culturale, organiza tii diverse din tar & sau str  iin state, cu membri ai
comunit &tii locale, cu p arin tii elevilor; organizeaz a sideruleaz & activit atin
bibliotec  3;

j) contribuie la promovarea unei bune imagini a institu tiei de Tnv dtamant.

(2) Atribu tiile se stabilesc prin fi sa postului aprobat a de consiliul de
administra  tie al unit atii de inv dtamant.

ART. 63

(1) Formarea continu & a bibliotecarului scolar se realizeaz a prin:

a) participarea la activit ati de informare, documentare, metodice, organizate

si coordonate de casa corpului didactic;
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b) participarea la simpozioane si conferin te na tionale sau interna tionale
organizate de organiza tii abilitate;

C) participarea la cursuri si programe de formare specifice postului
organizate de casa corpului didactic, Biblioteca Na tional & Pedagogic & "l. C.
Petrescu”, de Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului sial ti
furnizori acredita ti de Ministerul Educa tiei, Cercet arii, Tineretului si
Sportului, urm arind dezvoltarea competen telor pentru evolu tia Tn cariera
profesional 3.
_ (2) Formarea continu & a bibliotecarilor scolari este un drept si o0 obliga tie.
In promovarea bibliotecarilor se va tine cont de participarea la cursuri de
formare continu a.

ART. 64

Personalul incadrat in biblioteca scolar & beneficiaz & de toate drepturile si
obliga tiile care decurg din actele normative in vigoare.

ART. 65

Bibliotecarul scolar va fi informat despre deciziile consiliului p rofesoral si
consiliului de administra tie, cu privire la aspecte care implic 4 activitatea
bibliotecii scolare.

ART. 66

Bibliotecarul scolar este subordonat directorului si directorului adjunct ai
unit atii de inv dtamant, cu care va avea o colaborare continu & sioportun & cu
privire la buna organizare sifunc tionare a bibliotecii, respectiv la participarea
bibliotecii scolare in realizarea obiectivelor stabilite la nive | institu tional.

ART. 67

Evaluarea activit atii bibliotecarului scolar se realizeaz a pe baza
indicatorilor de performan ta, a descriptorilor de calitate din fi sa postului/de
evaluare realizat a prin respectarea fi sei-cadru a postului sifi sei-cadru de
evaluare a bibliotecarilor scolari aprobate de Ministerul Educa tiei, Cercet arii,
Tineretului si Sportului.

ART. 68

Indrumarea si controlul bibliotecarului scolar se fac de ¢ atre directorul
unit stii de inv atamant, respectiv de inspectorul de specialitate din cadrul
inspectoratului scolar jude  tean/al municipiului Bucure sti.

SEC TIUNEA a 4-a
Resurse financiare

ART. 69

(1) Biblioteca scolar &, ca parte integrant daunit &tiideinv atamant,
beneficiaz 5 de finan  tare conform legii.

(2) Alte surse de finan tare ale bibliotecii scolare pot fi ob tinute de
unitatea de nv atamant din sponsoriz ari din partea unor organiza i
neguvernamentale, asocia tii, funda tii, societ ati sau unor institu tiicu
respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 70

Consiliul de administra tie al unit atii de inv atamant va aproba sumele necesare
pentru dotarea bibliotecii scolare, pentru dezvoltarea si actualizarea fondului de
publica tii, in baza referatelor de necesitate, cu incadrare n bugetul unit atii de

inv atamant.

SEC TIUNEA a 5-a

Activitatea bibliotecii scolare
ART. 71
Biblioteca scolar & achizi tioneaz 3/colec tioneaz &, prelucreaz a,organizeaz &
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colec tiile siconserv 4 publica tiile, bazele de date si alte documente specifice,
care se constituie Intr-un fond cu caracter enciclo pedic.

ART. 72

(1) Opera tiunile de gestionare si comunicare a fondului documentar vor fi
efectuate conform reglement arilor biblioteconomice in vigoare, cu prelucrare n
sistem informatizat, acolo unde sunt indeplinite co ndi tiile tehnice, sau Tn sistem
tradi tional, astfel:

a) dezvoltarea colec tiilor: achizi tia, selec  tia, deselec tia;

b) prelucrarea documentelor: eviden ta primar & a documentelor, eviden taglobal &
prin completarea registrului de mi scare a fondurilor si individual a prin
completarea registrului inventar sieviden ta analitic a pentru bunurile culturale
constituite Tn gestiuni care fac parte din patrimon iul cultural na tional mobil,
catalogare, clasificare si indexare;

¢) informatizarea fondului.

(2) Clasificarea, cotarea si ordonarea colec tiilor se realizeaz & utilizédnd
clasificarea zecimal & universal a. Indexarea si ordonarea fondului documentar se
fac in func tie de clasele principale de la 0 la 9, extinzand cl asificarea, In
func tie de amploarea colec tiilor si profilul unit atii de inv atamant.

ART. 73

Completarea fondului de publica tii  sia altor categorii de documente se
realizeaz & prin:

a) achizi tii de carte de la unit atile specializate;

b) abonamente la publica tii periodice;

¢) transfer de publica tii sau alte categorii de documente potrivit
prevederilor legale in vigoare;

d) dona tii de la institu tii, asocia tii, funda tii, de la persoane juridice sau

persoane fizice;
e) imprumut interbibliotecar.

ART. 74

Criteriile care trebuie avute Tn vedere pentru completarea colec tiilor sunt
urmstoarele:

a) profilul, nivelul si specificul unit atii  scolare in care func tioneaz a
biblioteca;

b) recomand arile programelor scolare la disciplinele studiate Tn scoal 3,
urmarindu-se constituirea unui fond de carte echilibrat :

C) componen ta fondului existent in bibliotec & atat sub aspectul titlurilor,
cat sialnum Zrului de exemplare din fiecare titlu;

d) cerin tele de informare si documentare ale cadrelor didactice, atat in
probleme de pedagogie general a side metodica pred arii, cat si in probleme de
specialitate ale disciplinelor predate.

ART. 75

Opera tiile de intrare sau ie sire a publica tiilor se fac numai pe baza unui act
doveditor: factur a, specifica tie, proces-verbal sau act de dona tie.

ART. 76

Inventarierea documentelor specifice biblioteci lor scolare, scoaterea din
eviden t& a documentelor uzate fizic, distruse in cazuri de for ta major & siacelor
lips & la inventar, recuperarea fizic dlvaloric & apublica tiilor se realizeaz a
conform prevederilor Legii nr. 334/2002 , republicat &, cu modific arile  si
complet &rile ulterioare.

ART. 77

Exploatarea colec tiilor si a documentelor se realizeaz & prin consultarea in
sala de lectur & siprin imprumutul la domiciliu.

ART. 78

Bibliotecarul scolar organizeaz &, impreun & cu cadrele didactice, activit atide
preg &tire a elevilor din perspectiva inv atarii pe tot parcursul vie tii,
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contribuind la formarea si dezvoltarea competen telor-cheie.

ART. 79

Bibliotecarul scolar sprijin & personalul didactic al scolii In Tmbun at dtirea
calit  &Atii procesului de inv atamant, asigurand lucr ari de referin ta, alte
publica tii, periodice pe suport hartie sau magnetic, precum si materiale
documentare  si de studiu.

ART. 80

(1) Bibliotecarul scolar ini tiaz & sicoordoneaz & proiecte scolare  si
extra scolare, activit atide lectur &, proiecte culturale dedicate marilor
scriitori, oamenilor de cultur &, unor evenimente, organizeaz 3 expozi tii, targuri
de carte, lans ari de carte si particip & cu elevii la ac tiuni culturale desf dsurate
ih comunitatea local a/na tional &finterna  tional &.

(2) Bibliotecarul scolar promoveaz & fondul documentar si resursele bibliotecii
prin: alc atuirea de mape documentare, pliante si filme de prezentare, liste de
publica tii, bloguri etc.

ART. 81

Activitatea bibliotecii scolare este cuprins & Tn planul anual/semestrial de
activitate, care cuprinde: obiectivele generale, ob iectivele specifice, respectiv
denumirea activit atilor, obiectiv/activitate, responsabil, parteneri,
dat d/perioad &, mijloace si itemi de evaluare. Acestea vor fi structurate pe tipuri
si categorii, In func tie de domeniile de competen ta ale bibliotecarului scolar  si
de misiunile bibliotecii scolare.

SEC TIUNEA a 6-a

Evaluarea bibliotecii scolare

ART. 82

Evaluarea bibliotecii scolare se face pe baza unei fi se de evaluare realizate
in concordan  t& cu Hot srarea Guvernului nr. 1.534/2008 si Ordonan tadeurgen tada
Guvernului nr. 75/2005 , aprobat 3 cu modific ari prin Legea nr. 87/2006 , CuU
modific arile  sicomplet  rile ulterioare.

CAP. IV

Dispozi tii finale

ART. 83

(1) Prezentul regulament se aplic a tuturor CDI si bibliotecilor scolare din
unit dtile de inv atamant din sistemul de nv atamant preuniversitar.

(2) Pentru anul scolar 2011-2012, normarea personalului didactic si didactic
auxiliar care deserve ste bibliotecile scolare  si CDI se va face cu incadrarea
strict & Tnnum &rul total de posturi aprobate de ¢ atre minister pentru fiecare
inspectorat scolar jude  tean/al municipiului Bucure sti.

(3) Condi tiile de utilizare a spa tiului, fondului documentar si a serviciilor
CDI si bibliotecilor scolare, precum si drepturile siobliga tiile utilizatorilor
se stabilesc prin regulamentul de ordine interioar a al fiec arui CDI, respectiv al
fiec arei biblioteci scolare, aprobat de conducerea unit atii de inv atamantin care
func tioneaz 4.

(4) In termen de 60 de zile de la data aprob arii prezentului regulament
unit stile de Tnv &tamant preuniversitar in care func tioneaz & centre de documentare
si informare sau biblioteci scolare au obliga tia de a elabora regulamentul de
ordine interioar & al centrului de documentare si informare ori regulamentul de
ordine interioar & al bibliotecii scolare.

ANEXA 1
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la regulament

PROIECTUL ANUAL DE ACTIVITATE AL
CENTRULUI DE DOCUMENTARE S| INFORMARE
- structura-cadru -

1. Cadrul general

Prezentarea unit atii de inv dtamant sicadrul desf dsur arii activit atii

Prezentarea centrului de documentare si informare (CDI): structur a, amplasare,
dot &ri, echipamente, fond documentar (constituire, supo rt, complementaritate,
echilibru/clase ...), resursa uman 3 care deserve  ste CDI

Publicul- tint & al CDI (structur a, descriere etc.)

Context local

Date statistice privind frecven tala CDI si indicatori

Tinte strategice/obiective cuprinse in Proiectul de dezvoltare institu tional &

(PDI) la realizarea c arora CDI va participa

Politica documentar daunit Atiideinv atamant

Organizarea sifunc tionarea CDI: orarul (cadrul general, modalit atile de acces
la resursele CDI, num arul de ore alocate activit atilor programate, respectiv
activit  Atilor libere desf dsurate in CDI, orarul afi sat), respectiv regulamentul de
ordine interioar & al CDI - descriere general & siprezentare in anex a

2. Analiza de nevoi in domeniile: curriculum (a ctivit  ati siprograme de
formare a elevilor, anima tii culturale, proiecte educa tionale, curriculum la
decizia  scolii etc.), resurse umane (nevoile de formare in d omeniul infodocumentar
a resursei umane), resurse materiale si financiare (fond documentar,
materiale/echipamente/dot ari/lspa tiu) sirela tii cu comunitatea (comunicare,
programe pentru comunitate)

3. Priorit ati

4. Obiective generale

5. Obiective specifice

6. Managementul CDI (activit atigenerale - prezentare dezvoltat & in planul
semestrial de activitate):

Dezvoltarea CDI

a) Politica de dezvoltare a fondului documentar (achizi  tia, selec  tia,
deselec tia), completarea cu echipamente, mobilier, dezvolta rea spa tiului etc.

Rezultatele analizei de nevoi/priorit ati:

- dezvoltarea fondului documentar/criterii de a chizi tie, selec tie si
deselec tie/categorii de documente si domenii propuse spre achizi tionare/estimare
bugetar &;

- completarea resurselor materiale - echipament e dot 4ri, echipamente,
mobilier/resurse materiale propuse pentru achizi tionare;

- dezvoltarea spa tiului/argument/propuneri.

Managementul resurselor materiale. Organizarea sifunc tionarea CDI

b) Gestionarea resurselor materiale: activitate a/obiectivul/
responsabilul/resursele/data - perioada de desf asurare/locul de
desf ssurare/indicatorii/evaluare

¢) Managementul func tion &rii: activitatea/obiectivul/
responsabilul/resursele/data - perioada de desf asurare/locul de
desf &surare/indicatorii/evaluare

d) Activit ati de gestionare a fondului documentar:
activitatea/obiectivul/perioada/responsabilul/indic atorii/evaluare Managementul
activit  dtilor CDI - pedagogice, culturale si de comunicare (Vor fi precizate
principalele categorii de activit ati, care vor fi detaliate Tn planul semestrial

de activitate.)
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e) Activit ati pedagogice - de formare a elevilor:
activitatea/obiectivul/publicul- tint &/coordonatorul/colaborare/ resursele/data -
perioada de desf dsurare/locul de desf dsurare/indicatorii/evaluare

f) Anima tii culturale: activitatea/obiectivul/publicul- tint &/
coordonatorul/colaborare/resursele/data - perioada de desf &surare/locul de
desf &surare/indicatorii/evaluare

g) Activit ati de comunicare si promovare a fondului documentar si
activit  Atilor CDI: activitatea/obiectivul/publicul tint &/
coordonatorul/colaborare/resursele/data - perioada de desf &surare/locul de
desf Zsurare/evaluare

h) Activit ati de formare/dezvoltare a resursei umane (dezvoltar ea profesional a
a profesorului documentarist, respectiv formarea ca drelor didactice in domeniul
infodocumentar): activitatea/obiectivul/publicul- tint &/ coordonatorul/
colaborare/resursele/data - perioada de desf asurare/locul de
desf ssurare/indicatorii/evaluare

7. Parteneriate si colabor  &ri In activitatea CDI

Descrierea partenerilor, cadrul colabor arii, zona de interven tie/proiecte,
aport, obiectivele colabor arii, responsabilul, persoana de contact

8. Echipa de elaborare a proiectului anual de a ctivitate

9. Estim ari bugetare - recapitulare/capitole (fond documenta r, materiale si
echipamente, activit ati, func  tionare)

10. Evaluare - indicatori/obiectiv stabilit (ev aluare calitativ a sievaluare
cantitativ a)

11. M asuri ameliorative (in raport cu anul scolar precedent)

12. Observa ti

13. Documente utilizate in elaborare

14. Anexe

ANEXA 2
la regulament

REPERE
privind elaborarea si punerea in practic & a unei strategii
locale de educa tie pentru informa tie siformare a unei culturi
informa tionale a elevilor

- referen tial al competen telor infodocumentare ale elevilor -

in contextul dat de evolu tia noilor tehnologii, de diversificarea canalelor d e
transmitere si a modalit atilor de acces la informa tie, dar si de cantitatea din ce
Tn ce mai mare de informa tie, formarea elevilor in domeniul infodocumentar es te
indispensabil 4. Consider amca scoal & are un rol primordial in preg atirea elevilor
inac 4&uta, accesa, analiza, critica, selecta, prelucra si utiliza informa tia.
Educa tia pentru informa tie siformarea unei culturi informa tionale a elevilor este
parte din procesul de formare a competen telor-cheie ale elevilor. Din acest motiv,
documentul T si propune trasarea unor repere care s & ghideze elaborarea unei
strategii locale (la nivelul unit atii de inv dtamant) de educa tie privind formarea
unei culturi informa tionale.

Identificarea nevoii de formare in domeniul edu catiei pentru informa tie si
formarea unei culturi informa tionale, respectiv pentru implicarea statelor n
realizarea unor strategii In acest sens este de act ualitate. Cunoscute sub
denumirea de "information literacy" (alfabetizare i nforma tional & sau cultur a
informa tional &), respectiv "digital literacy" (alfabetizare digit al ), cele dou a
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concepte au fost adoptate si de UNESCO ca fiind importante instrumente de

dezvoltare na  tional & siinterna tional & de combatere a rupturii digitale, elemente

exprimate in 2003 prin Declara tia de la Praga si Tn 2005 prin Proclama tiadela
Alexandria a IFLA - Federa tia Interna tional & a Asocia tiilor de Biblioteci. La

nivel european se fac recomand ari statelor membre cu privire la introducerea celor

8 competen te-cheie in strategiile de formare, dintre care comp eten tadeainv &ita
sainve ti sicompeten ta digital a de utilizare a noilor tehnologii ca instrument de

inv dtare sicunoa stere, elemente reg asite n Legea educa tieina tionale nr. 1/2011

Conceptul de "information literacy” (alfabetiza reinfforma  tional & sau cultura
informa tiei) este parte a form arii individului si reprezint a (conform ALA -

Asocia tia American & a Bibliotecilor) capacitatea de a in telege cand este nevoie de
informare si abilitatea de a identifica, localiza, evalua si a utiliza Tn mod

eficient informa tileob  tinute pentruar aspunde unei cereri de informare.

Termenul de "digital literacy" (alfabetizarea digit al 3) a fost introdus de Paul
Gilster in 1997 si reprezint a un set de atitudini sicompeten te necesare pentru a
manipula si a comunica eficient informa tii  sicuno stin te, printr-o varietate de

media si de formate.

Dezvoltarea competen telor infodocumentare si formarea unei culturi
informa tionale contribuie la reu sita  scolar & a elevilor, respectiv particip ala
formarea pe tot parcursul vie tii. Acest demers este unul integrat, constant,
progresiv si de durat & siprive  ste formarea elevului cuprins in sistemul de
nv dtamant preuniversitar pe toat d durata  scolarit  atii lui.

Documentul de fa tad nu se adreseaz a numai profesorilor documentari sti si
bibliotecarilor scolari - responsabili ai structurilor infodocumenta re organizate
la nivelul unit atilor de inv dtamant, ci si cadrelor didactice si directorilor
pentru a sus  tine participarea comun 3 la elaborarea unei strategii de formare a
unei culturi informa tionale a elevilor, in vederea dezvolt &rii autonomiei lor Tn
procesul de ¢ Jutare, selectare, tratare si comunicare a informa tiei, atat ca
demers scolar, cat si personal.

Prezentarea competen telor infodocumentare (pe domenii si subdomenii) pe care
elevii ar trebui s & le dezvolte pe parcursul scolarit  atii obligatorii a fost
realizat & Tn scopul orient arii activit atiidesf  &surate in centrele de documentare
si informare (CDI) sidorin  teica aceasta s a fie formalizat & ntr-o politic a
integrat &, coerent & sicontinu 3 de formare a elevilor in domeniul educa tiei pentru
informa  tie, cuprins & Tn proiectul anual/semestrial de activitate al CDI sin
politica documentar 3 elaborat & la nivelul unit atii de inv atamant. Aceasta r aspunde
tintelor strategice si obiectivelor fixate prin proiectul de dezvoltare
institu  tional & si planurile manageriale.

Activitatea organizat & 1n structurile infodocumentare din unit atile de
hv atamant preuniversitar, cu prec adere n centrele de documentare si informare,
dar siin bibliotecile scolare (in conformitate cu func tiile specifice atribuite)
particip & la formarea si dezvoltarea competen telor-cheie ale elevilor prin
dezvoltarea competen telor din domeniul infodocumentar.

Totalitatea activit atilor desf dsurate Tn CDI presupun dezvoltarea de
competen te in domeniul infodocumentar. Persoana resurs a din CDI (profesor
documentarist, bibliotecar - in func tie de competen  tele prev  dzute prin fi sa
postului) va fi implicat & direct in propunerea si implementarea unui plan de
formare a elevilor in domeniul infodocumentar, lini e care va fi integrat ain
planul anual/semestrial de activitate. Aceasta va c olabora cu cadrele didactice si
conducerea unit atii de inv atamant.

Obiectivele generale ale activit &tilor in CDI sunt, printre altele,
participarea la dezvoltarea celor 8 competen te-cheie care determin a profilul de
formare a elevului, in special a competen teide "ainv dtas ainve ti", a
competen tei digitale de utilizare a noilor tehnologii, a cel or de comunicare in

limbaroman &, in limba matern & siin limbi str aine, prin dezvoltarea autonomiei in
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inv Ztare, dezvoltarea sim tului critic, a lucrului Tn echip a,aabord arii
transdisciplinare a con tinuturilor sisus tinerii inova tiei didactice.

Indiferent de sfera in care sunt incadrate, cea pedagogic &, cultural a sau de
comunicare, activit atile CDI vor viza formarea si dezvoltarea de competen te
infodocumentare, prin utilizarea si exploatarea fondului documentar pus la
dispozi tie utilizatorilor in CDI. Vor fi create situa tii de Tnv atare diverse si
complementare care vor necesita exploatarea si utilizarea resurselor documentare
si echipamentelor din CDI si care vor implica sivorurm  &ri dezvoltarea gradual a
si progresiv & a competen telor infodocumentare.

Gradul de implicare a CDI in formarea elevilor, masura in care CDI r aspunde
nevoilor de informare si formare a elevilor, dar sl rezultatele demersurilor
intreprinse in acest sens pot fi evaluate atat dire ct in activitatea curent 3a
CDl, cat si indirect prin performan tele scolare ale elevilor, gradul de reu sit &
scolar &/profesional a siintegrare social 4. Modalit  &ati de evaluare a activit atilor
si politicii de formare vor fi cuprinse in planul an ual de activitate, rezultatele
acestora fiind cuprinse in raportul semestrial/anua | de activitate al
CDl/bibliotecii scolare.

Activitatea in CDI va fi desf dsurat & atat in parteneriat cu cadrele didactice,
cat sicu partenerii externi unit atii de inv atamant prin diferite tipuri de
activit  Ati. Acestea vor viza, in func tie de nevoile identificate in materie de
formare, acele obiective care vor duce la dezvoltar ea progresiv & a competen telor
infodocumentare, dar care vor tine cont si vor participa la dezvoltarea
competen telor pe discipline si competen telor-cheie ale elevilor.

Dezvoltarea competen telor infodocumentare se va efectua in paralel cu
urmarirea obiectivelor fixate la fiecare disciplin a pentru fiecare
activitate/lec tie desf &surat & Tn CDI. Acestea vor fi fixate atat in func tie de
nivelul de dezvoltare si formare a elevilor in domeniul infodocumentar, ca t siin
func tie de prevederile programelor scolare la diferite discipline Tn cadrul
colabor &rii cadru didactic - profesor documentarist. Vor fi propuse elevilor si
vor fi dezvoltate activit ati diverse, care vizeaz a formarea, dezvoltarea,
exersarea  sivalorizarea cuno stin telor sicompeten telor lor.

Competen tele infodocumentare se reg asesc siin programele scolare, de aceea
subliniem importan ta conceperii unui plan de formare in parteneriat pr ofesor
documentarist - cadre didactice si a propunerii acelor activit aticares &r aspund i
obiectivelor sicerin  telor programelor scolare. Activit ati cuprinse in programele
scolare ale disciplinelor de studiu vor fi desf asurate Tn CDI utilizand resursele
puse la dispozi tie, implicand elevii in utilizarea si exploatarea direct aa
acestora in opera tiunidec  Autare, selectare, analiz a, sintez &, investigare,
argumentare  si demonstrare.

Fie c a sunt desf  asurate individual sau n echip &, fie cu clasa sau cu un grup
de elevi, activit atile din CDI vor viza, pe nivele de studiu, formarea si
dezvoltarea, exersarea si valorizarea unor competen te transversale din domeniul
infodocumentar, respectiv participarea la dezvoltar ea competen telor-cheie ale
elevilor. Abordarea transdisciplinar & acon tinuturilor, utilizarea metodelor
activ-participative, implicarea direct & a elevilor in propria formare contribuie
la 0 mai bun & dezvoltare personal & si scolar & a elevului.

in cadrul unei activit atidec &utare de informa tiipentruar aspunde unei
cerin telunei activit ati de cercetare documentar a (indiferent de complexitatea
cercet &rii) este necesar & formarea elevilor in a respecta o succesiune de
opera tiuni  si etape, care le vor servi dezvolt arii de competen te, form arii de
deprinderi si atitudini. Etapele cercet arii documentare prezentate sintetic sunt:
determinarea sin telegerea subiectului/cerin tei,c 3utarea siselectarea
resurselor, colectarea, analiza, prelucrarea/tratar ea sicomunicarea
informa tiilor, evaluarea procesului, rezultatului si produsului cercet arii,
respectiv autoevaluarea.
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Dezvoltarea competen telor infodocumentare se face prin activitatea de
cercetare documentar &, care poate fi 0 activitate Tn sine (curs op tional "educa  tie
pentru informa tie"), poate fi integrat & Tn activit atile diferitelor discipline
scolare (activitate/lec tie sau secven  t3& din cadrul lec tiei care presupune
exploatarea resurselor din CDI), fiind desf dsurat & in parteneriat de cadrul
didactic si profesorul documentarist, in proiecte disciplinar e, respectiv
pluri-/transdisciplinare, in anima tii culturale (anima tii-lectur &, cluburi,
ateliere de crea tie etc.) si activit ati de comunicare, respectiv poate fi
realizat & prin activit &ti scolare siextra scolare, individuale sau de grup, in
cadrul activit atilor programate ori libere desf dsurate in CDI.

in CDI vor fi propuse activit ati care vor viza formarea si dezvoltarea
gradual & si progresiv 3 a competen telor elevilor in domeniul infodocumentar, de la
secven te simple care vor urm ari formarea sau exersarea par tial & aunei
subcompeten te pan & la proiecte care presupun exersarea unor opera tiuni complexe.
Activit  atile vor fi diverse pentru a se crea situa tii de Tnv atare noi si cat mai
diversificate, dar se va avea in vedere si crearea unor condi tii stimulative si
interesante de aplicare, exersare si valorizare a cuno stin telor sicompeten telor
elevilor. Se recomand 3 ca activitatea s a fie legat 4 de activitatea scolar &, de
obiectivele sicon tinuturile prev dzute de programele scolare pentru a fi un
sprijin pentru elevi in activitatea lor scolar &, respectiv o activitate
complementar & parcursului lor scolar, legat a de activitatea, preocup arile  si
nevoia de informare si formare a elevilor. Pe durata scolarit  &tii obligatorii
elevul va fi pus in cat mai diverse contexte sisitua  tiideinv atare pentru a- si
forma, exersa si valoriza competen tele sipentru a pune in practic a strategii de
inv adtare dintre cele mai diverse, care s & creasc & in dificultate sis & se apropie
de situa tiile reale in care acesta 1 si manifest & nevoia de informa tie.

Un rol fundamental 1l va juca CDI in dezvoltare a abilit atilor de lectur a sia
competen telor de comunicare, prin diverse activit ati care vor stimula lectura
(texte diverse, imagini fixe si animate etc.) si care vor include in procesul de
formare opera  tiuni asociate de decodare a textului/imaginii, de a naliz &, de
sintez &, de interpretare, de prelucrare, de comunicare etc .In func tie de varsta
elevilor, de nivelul de preg atire  si de interes, respectiv de obiectivele urm arite
vor fi propuse elevilor diverse tipuri de activit ati de lectur & integrate n
activit  atideinv  &tare sau recreere, care presupun exersarea echilibra taa
lecturii func tionale, a celei fic tionale sau creatoare si a celei evaluativ-
critice.

Pentru ca activitatea s a fie una stimulativ &, iar demersul elevilor in
activitatea de cercetare s a implice cat mai diverse situa tii de accesare, ¢ Jutare,
selectare, prelucrare si comunicare a informa tiilor, rezultatele activit atii de
cercetare (produsul final) se recomand a a fi cat mai diferit in func tie de fiecare
activitate. Produc tiile elevilor rezultate Tn urma activit &tilor in CDI pot fi:

r aspunsuri la intreb ari  sila sarcini de lucru simple/complexe, defini ti,

rezumate, sinteze, analize, dezbateri, argument ari, expuneri, prezent ari orale si
scrise, tabele, h ar ti, organigrame, scheme euristice, schi te, scheme, prezent ari
power point, revista presei, scenete, interpret ari, referate, proiecte,

bibliografii, afi se, pliante, albume, machete, fi se, articole, scrisori, tabele

comparative, planuri, dosare tematice, biografii, e Xpozi tii, produc tii multimedia,
site web, blog, fotografii, emisiuni radio, fi siere video, fi siere sonore etc. In

func tie de cerin taformulat & (de cadrul didactic, elevi, al tipropun &tori ai

activit  &tii), produc tiile elevilor vor fi in limba roman &, In limba matern a sau
intr-o limb astr ain &.

Atat subiectul si natura cercet arii, produsul final si modul de comunicare a
rezultatelor cercet arii, cat si contextul si scopul cercet arii influen teaz a
demersul  si procesul informa tional. Aceste influen te se pot manifesta atat in ceea
ce prive ste alegerea locului desf asur arii cercet arii, a surselor de informare sia
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resurselor documentare, a strategiei de cercetare, a procesului de exploatare si
utilizare a informa tiilor si resurselor, a modului de prezentare, cat sia
procesului de evaluare/coevaluare a demersului si rezultatului, respectiv a celui

de autoevaluare.

Diversitatea si complementaritatea resurselor documentare utiliza te Tn timpul
activit  ztilor de cercetare permit punerea in practic & a unui demers de investigare
(géndire, exploatare, adaptare), dezvoltarea sim tului critic, a autonomiei in
procesul informa tional, a curiozit atii intelectuale.

Dezvoltarea unui set de cuno stin te In domeniul infodocumentar, a unor
deprinderi, capacit ati, atitudini si valori vor permite dezvoltarea autonomiei in
c dutarea, selectarea, tratarea sl comunicarea informa tiei In scop personal,
scolar, profesional etc. si vor contribui la reu sita scolar & aelevilor, la
integrarea lor social a siprofesional a.

Dinamizarea activit atii CDI, permanenta modernizare si actualizare a bazei
materiale, facilitarea accesului la resurse documen tare siimplicarea CDI in
activitatea de formare a elevilor sunt elemente car e contribuie la o mai bun a
reu sit & scolar & a elevilor, la cre sterea performan telor lor scolare, la 0 mai bun a
integrare scolar & sisocial & aacestora, la diversificarea ofertei educa tionale a
unit atii de inv atamant, respectiv la realizarea unui salt calitativ 1 n activitatea
unit 3tii de inv atamant.

COMPETEN TE INFORMATIONALE sI DOCUMENTARE ALE ELEVILOR
- domenii si subdomenii de competen té -

1. Cunoa sterea structurilor infodocumentare

1.1 Identificarea locurilor din care informa tia poate fi ob tinut &: CDI,
biblioteci, centre de resurse, centre de informare, muzee, mediateci, libr arii
etc.; utilizarea serviciilor acestora

1.2. Orientarea in CDI si Tn alte structuri infodocumentare. Cunoa sterea
func tiilor sispa tiilor specifice

1.3. Cunoa sterea organiz arii specifice a structurilor infodocumentare (in mo d
particular, a CDI din unitatea de inv atamant)

1.4. Cunoa sterea vocabularului specific structurilor infodocum entare

1.5. Cunoa sterea atat a principiilor de clasare si aranjare a documentelor,
cat sia elementelor de sprijin in orientare (sistemul d e afi saj, signalectica,
serviciile de informare)

1.6. Cunoa sterea regulamentului de organizare sifunc tionare a CDI din
unitatea de Tnv atamant, respectiv a regulilor de utilizare a echipame ntului
informatic si a accesului la internet, cunoa sterea drepturilor siobliga  tiilor
utilizatorilor spa tiului si resurselor structurilor infodocumentare

1.7. Cunoa sterea instrumentelor de acces la informa tia disponibil dinspa tiul
infodocumentar sau in spa tiul virtual (accesare direct 4 sau la distan ta).
Accesarea informa tiilor de la distan ta din alte centre de resurse/baze de date

1.8. Con stientizarea costurilor de acces la informa tie siservicii documentare
(gratuit/cu plat a)

2. Cunoa sterea diferitelor tipuri de documente

2.1. Distingerea documentelor in func tie de suportul si natura acestora
(document primar si secundar, suportul informa tiei, sursa informa tiei)

2.2. Diferen tierea tipurilor de documente in func tie de informa tia oferit a:
documentare (dic tionar, enciclopedie, manual, h arti,c arti stin tifice) sau ¢ ar ti
de fic tiune, de modalitatea de apari tie: periodice, lucr ari monografice, respectiv
de gen_

2.3.1n telegerea modului in care este structurat a informa  tialtipuri de
documente (de exemplu: dic tionar, enciclopedie, DVD etc.)

2.4. Utilizarea eficient dadic tionarelor (identificarea diferitelor tipuri de
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dic tionare, reperajul intr-un dic tionar, modalit ati de exploatare) si
enciclopediilor

2.5. Compararea diferitelor tipuri de documente , asocierea documentului cu
informa tia

2.6.1n telegerea mizelor puse de existen ta enciclopediilor libere,
colaborative

2.7. ldentificarea surselor si a circuitului informa tiilor media, a influen tei
mediei In societate

2.8. Cunoa sterea diverselor tipuri de produc tii media si a caracteristicilor
acestora

2.9. Cunoa sterea diferitelor tipuri de resurse prezente on-lin e

3. Cunoa sterea  si utilizarea instrumentelor de acces la informa tie

3.1. Cunoa sterea sistemului de clasificare, cotare si ordonare a documentelor
din CDI

3.2. Cunoa sterea  si utilizarea cataloagelor si a altor instrumente de acces la
informa tie

3.3. Cunoa sterea utiliz arii softului de gestionare informatizat a a fondului
documentar din CDI: ¢ dutare dup & autor, titlu, tem d; cunoa sterea principiilor de
realizare a softurilor specializate pentru gestiona rea fondului documentar

3.4. Cunoa sterea  si utilizarea mijloacelor de acces la informa tie dintr-un
document (sumar, cuprins, index, titlu, subtitlu, c apitol, subcapitol)

3.5. Cunoa sterea  si utilizarea bazelor de date (locale sau la distan ta) in
func tie de nivelul de studiu/complexitatea cerin tei

3.6. Cunoa sterea instrumentelor multimedia de acces la informa tia pe suport
digital

3.7. Utilizarea motoarelor de ¢ dutare - cunoa sterea principiilor de
func tionare a motoarelor de ¢ dutare, interogarea motoarelor de c autare (simpl a si
avansat 3), selectarea con stient & a celui mai adaptat motor de c dutare n func tie
de nevoile de documentare si informare, evaluarea pertinen tei rezultatului Tn
raport cu subiectul tratat

3.8. Cunoa sterea utiliz arii planului unui site si a instrumentelor propuse
pentru facilitarea accesului la informa tie

4. Definirea subiectului de cercetare si a problematicii sale

4.1. Analizarea cerin telor sireformularea subiectului

4.2. Transpunerea in cuvinte-cheie a temei de ¢ ercetare

4.3. Actualizarea ideilor sicuno stin telor referitoare la subiectul de
cercetare

4.4. Completarea listei de cuvinte-cheie prin s inonime  si campuri lexicale

4.5. Enun tarea unui set de intreb ari referitoare la subiectul de cercetare

4.6. Selectarea si gruparea pe teme a intreb arilor referitoare la subiectul de
cercetare

4.7. Definirea obiectului cercet arii documentare, a sarcinilor de lucru

4.8. Formularea de ipoteze referitoare la probl ematica identificat a

4.9. Elaborarea unui plan de cercetare document ar a

5. Selectarea documentelor corespunz atoare subiectului de cercetare

5.1. Identificarea diferitelor resurse document are (pe toate suporturile,
inclusiv on-line)

5.2. Realizarea cercet arii utilizand instrumente de acces la informa tie

5.3. Selectarea documentelor in func tie de subiectul tratat si produsul final

5.4. Formarea abilit atilor de explorare a unui document printr-un demers logic

5.5. Dezvoltarea capacit atilor de lecturare-explorare a unui document

5.6. Notarea referin telor bibliografice ale documentelor selec tionate

6. Colectarea si prelucrarea informa tiilor pertinente Tn vederea comunic arii

6.1. Consultarea documentelor si selectarea celor mai pertinente informa i

6.2. Desprinderea mesajului esen tial  siluarea de noti te (folosirea de
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prescurt  ari, repere tipografice pentru ierarhizarea informa tiei)

6.3. Identificarea, clasificarea, ierarhizarea, analizarea informa tiilor

6.4. Evaluarea pertinen teiinforma  tiei, fiabilit atii unei resurse, verificarea
validit  &tii informa tiei  sicredibilit atii sursei, identificarea naturii
informa tiei/resursei (de exemplu, site institu tional, educativ, comercial,
personal etc.)

6.5. Verificarea/Compararea informa tiilor ap arute in massmedia

6.6. Restructurarea planului de idei

6.7. Asigurarea acoperirii intregii tematici de cercetare: verificarea ca
documentele selectate s & acopere campul cercet arii sis &ar aspund & subiectului de
cercetare, alegerea dintre mai multe documente urm arind criterii precum:
claritate, actualitate, suport etc.

6.8. Reformularea informa tiei Tn manier a personal &, f &r & modificarea sensului;
asocierea, dup a caz, de exemple si argumente, texte sau imagini etc.

6.9. Identificarea si respectarea dreptului de utilizare a informa tiei, a
dreptului de autor

6.10. Prelucrarea informa tiilor/datelor, reformularea siin telegerea
informa  tiei

6.11. Structurarea informa tiilor - ordonarea informa tiilor pentru ar aspunde
intreb  &rii/subiectului de cercetare, echilibrarea diferite lorp &r ti(in cazul unei
produc tii scrise, video, audio etc.)

6.12. Indicarea surselor pentru citate sau docu mente inserate (h ar ti, schi  te,

scheme, fotografii etc.)
6.13. Completarea bibliografiei

6.14. Prelucrarea informa tiilor nontextuale aflate pe diferite suporturi

6.15. Realizarea produsului final. Respectarea cerin telorini tiale. Alegerea
produsului final conform cerin telor si modului de comunicare stabilit

6.16. Asigurarea privind lizibilitatea/claritat ea produsului final

7. Comunicarea informa tiei sub diverse forme

7.1. Stabilirea modului de prezentare si a cadrului prezent arii

7.2. Cunoa sterea unor modalit ati sitehnici de comunicare (direct a, la
distan t3&,oral &, scris &)

7.3. ldentificarea caracteristicilor diferitelo r moduri de comunicare a unei
informa  tii

7.4. Cunoa sterea unor tehnici de munc dinechip &

7.5. Cunoa sterea  si aplicarea unor reguli de baz a Tn realizarea diferitelor

tipuri de produse
7.6. Prezentarea/Comunicarea produsului final

8. Evaluarea informa tiei, demersului cercet arii sia produsului cercet arii

8.1. Analiza critic a/Autoevaluarea demersului de cercetare (propriului demers,
demersului echipei sau a demersului altora)

8.2. Evaluarea/Coevaluarea/Autoevaluarea produs elor rezultate in urma
cercet &rii (con tinut, form &, mod de comunicare si prezentare) in func tie de datele
furnizate n cerin ta saudeal tiindicatori

8.3. Aprecierea critic & a propriei contribu tii  siacontribu tiei celorlal ti

8.4. Con stientizarea propriilor limite sireu site

8.5. Afi sarea unei atitudini responsabile in punerea in prac tic & aunui demers
de cercetare documentar a

ANEXA 3

EVALUAREA POLITICII DOCUMENTARE
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la nivelul unit atii de inv dtamant

1. Scop: evaluarea politicii documentare a unit atii de inv dtamant

Prezenta procedur 3 de evaluare vizeaz a evaluarea rezultatului unui demers de
proiectare, implementare si realizare a unei politici documentare siaunei
politici de formare a culturii informa tiei la nivelul unit atii de inv atamant,
exprimat & Tn documentele manageriale.

Evaluarea institu tional & a politicii documentare se realizeaz a Tn baza
prevederilor legislative Tn vigoare si a politicilor in domeniul educa tiei asumate
la nivel na tional  silocal.

Procedura de evaluare a politicii documentare | a nivel institu tional se
desf ssoar & in corela tie sifin concordan ta& cu procedurile de evaluare a centrului
de documentare si informare (CDI) si a profesorului documentarist.

In evaluarea politicii documentare se vor avea in vedere urm  Stoarele aspecte:

- proiectarea si implementarea la nivelul unit atii de inv atamant a politicii
documentare  si politicii de formare a "culturii informa tiei", integrat ain
politica de dezvoltare institu tional 3;

- asigurarea resurselor umane si materiale pentru sus tinerea politicii
documentare;

- formarea utilizatorilor CDI Tn domeniul "educ atiei pentru informa tie" -
ac tiuni care s a vizeze dezvoltarea de competen te In domeniul infodocumentar;

- facilitarea accesului la informa tie actual & a tuturor utilizatorilor;

- deschiderea unit atii de inv atamant ¢ atre comunitatea educativ &, cultural a si
profesional  &;

- comunicarea intra- si interinstitu tional & a elementelor legate de domeniul
infodocumentar.

2. Domeniu de aplicare: evaluare institu tional & (inspec tie gscolar & general &,
tematic 3 side specialitate, conform Regulamentului de inspec tie a unit atilor de
inv atamant preuniversitar)

3. Instrumente: fi sa de evaluare a politicii documentare a unit atii de
inv atamant

4. Documente de redactat: raport de evaluare, r aport de constatare

5. Materiale de referin ta: chestionar privind realizarea criteriilor de
asigurare a calit atii, fi s& de evaluare a activit atilor, fi se de asisten ta,
chestionare/teste/tematic a inspec tie de revenire etc., documente: proiectul de
dezvoltare institu tional &/planul managerial/rapoartele consiliului de
administra  tie, consiliului profesoral si rapoarte ale CDI.

Fi sa de evaluare a politicii
documentare a unit atii de inv atamant
A. Date generale despre unitatea de inv atamant
e mediul rural/urban
e tipul de unitate de inv atamant:
a) cu clasele I - VIII (X)
b) liceu/colegiu/grup scolar

C) unitate cu clasele | - XII/XIII
d) gr adini ta
B. Resurse umane:

Nr. de elevi .......... Nr. de cadre didactice: Ll , din care:
calificate ......... necalificate ............
Director ........cc.cee..... (numele, prenumele,

specializarea)..........ccc.ueeeveeereereeeeennnne.

Responsabili ai centrului de documentare si informare (CDI) ...........
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(numele, prenumele, func tia)..........

C. Domenii de evaluare:

*T*
*Font 9*
| | |
Nr. | Domeniul |  Descriptori | Indicatori |
Instrumente |
|crt.  |managerial | | |
|
— |
—
|1 | 2 | 3 4
5 |
| | |
! | !
| 1. |Curriculum |- existen  ta unei strategii |- existen  tafin documentele |- PDI
|
| | | de realizare a politicii | manageriale [proiecte de |- PM
|
| | | documentare a unit | dezvoltare institu tional & |-
proiectul |
| |inv &tamant | (PDI), planuri manageriale | anual
de acti- |
| | (PM), proiectul anual/semes- | vitate
alcDl |

| trial de activitate al CDI] a

|unor tinte,op  tiuni strategi-
| ce, obiective specifice si
| ac tiuni in domeniul infodo-

| cumentar realizate prin pla-

|nuri opera  tionale, care
|vizeaz &: politica de consti-

| tuire a colec tiilor, de achi-
|zi tii a resurselor infodo-

| cumentare in vederea dezvol-

|t &rii colec tiilor, politica

| de gestionare, punere la
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| | | |dispozi tie sifavorizarea |
| | | | accesului la fondul documen- |
| | | | tar, politica de formare n |
| | | | domeniul infodocumentar, po- |
| | | | litica de comunicare si pro- |
| | | |movare a ac  tiunilor desf a- |
| | | | surate prin CDI, politica de |
| | | | evaluare a demersului sia |
| | | | competen telor utilizatorilor |
| | | | Tn domeniul infodocumentar |
| | | |- concordan  ta proiectului |

| | | | anual de activitate cu obiec- |

| | | | tivele fixate Tn PDI, respec- |

| | | | | tiv PM |
| _— | | |

| | |- existen  tafn oferta de |- num &rul de clase |-
orarul |

| | |CDlaop tionalului "cerce- |- num &rul de ore | scolii
|

| | |tare documentar ~ &"/"educa- |- competen te |-
proiectul |

| | | tie pentru informa tie" | | anual
de acti- |

I|CDI | | | | | vitate
a
| ] | | |- PM
| _— | | |
. | | | |- existen  ta proiectelor |- num &rul de proiecte |-fi  se

e

| | | interdisciplinare in care | - structura echipei de
proiect | proiect

| este utilizat/implicat CDI | |-

rapoarte |

| | | |-
chestionare |
o | | | de
impact |
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| | |- existen éa activit  atilor |- num &rul de activit ati |- PM
si pro- |
| | | pedagogice, culturale - |- concordan  ta cu planul de |iecte
de acti- |
| curriculare si extracurri- |activit  &ti educative al scolii | vitate
ale CDI |
| | | | culare (in domeniul info- | - aportul activit atilor orga- |- plan
de
|documentar  sieduca tie | nizate in atingerea obiective-
|activit &t |
|pentruinforma  tie) desf - |lor legate de formarea |-
orarul CDI |

| | | surate de profesorul | utilizatorilor |
| | | documentarist individual | |
| | | sau Tn colaborare cu ca- | |

| | | drele didactice | |

|
| | |- promovareainova  tieipe- |- num &rul de activit ati reali- |-fi se
|
| | | dagogice prin politica | zate cu implicarea CDI |-
proiectarea |
|educa tional za scoli | (lec tii, proiecte
disciplinare |didactic & |
| | si inter-/pluridisciplinare, |-
tematici ale |
| | ateliere, activit ati metodice
| comisiilor |
| |etc.)
| metodice (CM), |
| |
| respectiv |
| |
| consiliilor |
| |
| profesorale |
| | | | |(CP)
| - ! j |
|- formarea  sidezvoltarea |- produsele finale ob tinute - |-
portofolii |
| | | competen telor elevilor in | rezultate n urma |-
rapoarte |
| | | domeniul infodocumentar | proiectelor |-fi se
de |
| (cercetare documentar 3) |- rezultatele ob tinute la tes-
| evaluare/ |
| | te care vizeaz & sievaluarea
| activitate |
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| | | | competen telor din domeniul |-

solicit — ari |
| | | | infodocumentar | de
organizare/ |
| | | | - statistici
| reorganizare |
| |- nivelul de implicare al |a
activit  ati- |
| | | | elevilor |lor de
acest |
| | | |- gradul de solicitare din | tip
|
| | | | partea utilizatorilor pentru |
|
| | | | organizarea de activit atide |
|
| | | | acest tip |
| o
| | | |
|- cre sterea interesului |- num &rul de utilizatori ai |-
registrul de |
| | | elevilor pentru lectur & si |CDI
|eviden t& |
| | |activit  &ti specifice CDI |- frecven  tala CDI |-fi se
|
| | | |-num &ruldec  &r tiTmprumutate |-
instrumente |
| |- num &r de resurse documentare | de
statistc & |
| | | | consultate | si
raportare |
| |- num &r de participan tila |-
rezultatele |
| | anima tiile-lectur 8
| analizelor |
| | | | - rezultatele elevilor la tes- |
|
| | | | tele care evalueaz & competen te|
|
| | | | Tn domeniul lecturii |
|
| | | | |
| 1 1 ! 1
| 2. |Resurse |- existen  ta profesorului |- formarea ini tial & -
portofoliul |
| | umane | documentarist (calificare, |- incadrarea cu personal
| personal al |
| statut: titular, suplini- | specializat: profesor
| profesorului |
| tor) | documentarist
| documentarist |
| | | |- nivelul de competen tdindo- |-fi sa
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| postului
documentele

| administrative

| meniul infodocumentar sin
| domeniul pedagogic

| privind inca-
| | |
per- | | |
| sonalului
| _— | |
| | |- existen  ta altor persoane |- formare ini tial &
|
| | | cu responsabilit atifn |- incadrarea personalului si
| postului
| domeniul infodocumentar |responsabilit &t
portofoliul
| | | (bibliotecar, documenta- | - nivelul de competen tain
| personal
| rist) | domeniul infodocumentar sifn
documentele
| | domeniul pedagogic
| administrative
| |
| privind inca-
| | |
per- | | |
| sonalului
| _— | |
| |- existen  ta unei strategii |- num &rul de activit atide
PDI/PM
| de dezvoltare a resursei | formare continu dinleg a&tur &
oferte de
| | |umane din  scoal &1ndome-  |cu domeniul infodocumentar la
| formare
| | | niul politicii | care au participat cadrele
rapoartele
| documentare | didactice
| consiliului de
| | |- num &rul de activit atide
|administra  tie
| | | |formare continu & lacare a
|
| | | | participat resursa uman a din

| CDI
|- gradul de aplicare al com-

| peten telor dezvoltate prin

| drarea

| drarea
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| _ o

| | | | formare continu & Tn activit a- |
|

| | | | tile desf  Zsurate in CDI |
|
| - ! i |

| | |- existen  ta unei strategii | - obiectivele fixate in PM |-
rapoartele

| de implicare a tuturor | sunt in raport cu acest | de

activitate |

| | | cadrelor didactice in | subiect |-
registrul

| | | formarea elevilor in dome- |- modalit  ztile de incurajare | de
eviden ta |

| | |niul "educa  tiei pentru | sisus tinere aimplic arii |-
instrumente

|informa  tie", ntr-un | cadrelor didactice n activi- | de

statistic & |

| | | demers educativ bazat pe |t stile CDI |- PM
|

| | | dezvoltare de competen te, |-interven  tii ale directorului |
|

| | | autonomia elevilor si | scolii in consiliul de |
|

| | |inova tie didactic & |administra  tie (CA) siCP |
|

| | | | pentru sus  tinerea particip arii |
|

| | | | profesorilor la activit atitn |
|

| | | | acest domeniu |
|

| | | |- nivelul de sus tinere a acti- |
|

| | | |vit &tii CDI  sia activit & i |
|

| | | | profesorului documentarist |
|

| | | |- nivelul de asumare al cadre- |
|

| | | | lor didactice a elementelor |
|

| | | | care compun formarea elevilor |
|

| | | | in domeniul "educa tiei pentru |
|

| | | |informa  tie" |
|
- = | |

| | | - dezvoltarea siformarea | - num &rul de cursuri | -
documente |

| | profesional & a profesoru- | - num &rul de credite |

doveditoare
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| | | lui documentarist | - num &rul de activit atifn | -
registrul |
| | care au fost utilizate compe- | de
activitate |
| | | | ten tele dezvoltate la cursuri | -
raportul |
| | le de formare continu a |
semestrial/ |
| | | | - diversitatea activit gtilor | anual
de |
| | propuse in raport cu noile |
activitate |
| | | | competen te dezvoltate prin |
|
| | | | cursurile de formare |
|
| - | | |
| | | - prezentarea activit atii |- num &rul de interven tii Tn |-
rapoarte
| | |CDI si de dezvoltare a |CA siCP |-
proiecte
| | | politicii documentare a | |-
referate
| | | scolidec  &tre profesorul | |-
procese-
| | | documentarist in CA siCP | |
verbale |
| | | | |
! ! 1 1 1
| 3. |Resurse |- existen  ta proiectului |- concordan  ta cu PDI |- PM
al CDI
| | materiale | CDI | |-
proiecte de
| | si finan- | |
| activitate
| |ciare | | -
validarea |
| |
| proiectului |
| | |CDIin
CA |
| - | i |
| | - respectarea standardelor |- concordan  ta cu regulamentul |-
regulamentul |
| | | de amenajare  si dotare a | de organizare sifunc tionare | de
organizare |
| | | CDI |al CDI | si
func tionare |
| - | | |
| | | - informatizarea CDI |- gestionarea informatizat ga |-

program de |
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| | | | fondului documentar
| gestiune a |
| |- num &rul de calculatoare
| fondului |
| |- conexiune internet
| documentar |
| | | |- gradul de utilizare a pro- |-
softuri |

| educa tionale

| gramului de gestiune informa-
|tizat & alCDITnc dutarea

| documentelor

bugetul |

registrul de |
|r|ni s,car|ea

| fondurilor/

| registrul
|inventar
ra|portul | |
aI|CDI | |

referate de |

| necesitate,
a

| solicitare de
|achizi i
CDI si |

a

| fundamentare

fi sa-analiz 3|

|- existen

| de dezvoltare

I o
ta unei politici

| tire a bazei materiale a

|CDI

siimbun &t &-

|- plan de dezvoltare al CDI
|inclus in PM si in bugetul

| scolii

|- num &rul de referate de nece-
|sitate, de note de solicitare

|de achizi  tii  sinote de fun-
| damentare aprobate

|- nevoile exprimate Tn cadrul

| analizelor de nevoi

|adrese

| pentru

| note

Pagina 33



ORDIN 5556 07/10/2011

C.T.C.E. P. Neamt - LEGIS

nevoi |
| - | | |
| | - cuprinderea achizi tiilor |- num &rul de achizi i |-
planul de
| | CDI in planul de achizi tii |
|achizi tii al
| | |al scolii (resurse docu- | | scolii
|
| | | mentare, echipamente, mo- | |
|
| | | | bilier etc.) | |
| - | | |
| - cuprinderea bugetului de |- sum & alocat &/elev/semestru |-
proiectul de |
| | |func tionare a CDI in bu- | pentru CDI | buget
al |
| | |getul  scolii | | scolii
|
| | | |
! | ! !
| 4. |Rela tii |- existen  ta parteneriate- |- num &rul de parteneriate |-
acorduri de
| | comunitare | lor in care este implicat | - tipurile de parteneriate
| parteneriat
| |I si parte- | CDI |- diversitatea si complementa- |-
protocoale
| | neriate | | ritatea parteneriatelor | de
colaborare |
| | | |- necesitatea sisus tinerea |
|
| | | | | parteneriatelor |
| - | | |
| | |- existen  taunorcolabor  &- |- num &rul colabor  &rilor |-
protocoale |
| ri cu alte structuri |- num &rul proiectelor/ac tiu-  |de
colaborare
| | |infodocumentare | nilor comune |
|
| | | |- gradul de participare la |
|
| | | | indeplinirea obiectivelor |
|
| | | |infodocumentare stabilite |
|
| - | | |
| | |- participarea scolii/CDI |- num &rul special stilor |-
protocoale
| | |in dezvoltarea de partene- |- num &rul activit atilor | de
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colaborare |
| | | |riate  sicolabor  &ri | - feedbackul participan tilor |-fi se
de
| externe | Tn urma particip arii la
|activit &t |
| | | |activit  &ti |-fi se
de |
| |- rezultatele ob tinute in

urma | evaluare |
| | | |derul rii proiectelor |

| | | |- gradul de participare la in- |
| | | | deplinirea obiectivelor info- |

| | | | documentare stabilite |

| | |- promovareall politicii do- |- num Zrul de articole mass- |- mass
media |
| | |cumentare aunit  &tii de | media |-
pagina web |
| | | |inv &t&mant si a activit &- |- tipurile activit atilor de |a
scolii
| | | tilor desf ~ &surate in CDI | promovare |-
cercuri |
| |- num Zrul de inform aric &tre
| pedagogice |
| |parin i |-
ntalniri |
| | | |- diversitatea, cantitatea si |cu
parin til |
| | calitatea suporturilor de |-
materiale de |

| | | | comunicare cu utilizatorii
| promovare a |

| |- nivelul de cunoa stereal CDI | CDI
|
| | si a activit 4tii CDIin |-
materiale de |
| | | | comunitate

| promovare a |
| |- nivelul de apreciere a ac-
| fondului |
| |tivit ~ &tii CDI
|documentar  si |
1 | | |a
activit  &ti- |
| | | | | lor
CDI |

L | | | |
—

*ST*
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ANEXA 4

FI SA DE EVALUARE
a centrului de documentare si informare
*T*

Centrele de documentare si informare (CDI), structuri infodocumentare moder-

ne si adaptate noilor cerin te ale societ atii cunoa  sterii, sunt rezultatul

proiectului "Educa tie pentru informa tie Tn mediul rural defavorizat"/"Educa-

tie pentru informa tie", proiect in derulare implementat de Ministerul Educa-
tiei, Cercet arii, Tineretului si Sportului incepand cu anul 2000.

CDI se organizeaz & unitar pentru intreaga unitate de inv atamantc areiafi

apar tine, prin integrarea fondului documentar, respectiv a bibliotecii

scolare.

Prin crearea CDI se urm are ste favorizarea accesului la resursele necesare

unei bune inform ari  sidocument &ri, respectiv la expertiza unui personal ca-

lificat Tn domeniul stiin  telor document  &arii  siinform  &rii, asigurarea form a-
rii competen telor infodocumentare ale utilizatorilor, precum si dezvoltarea

rela tiei scoal &-comunitate.

Prezenta fi s& propune o evaluare de tip cantitativ si calitativ a CDI.

A. Spa tiul CDI

1. Amplasarea CDI in SCOAl Al
2. Respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor:.............
3. Organizarea spa tiului CDI:

a)spa tii specifice

Da | Nu Observa i

Spatiul de primire, imprumut si informare

Spatiul profesorului documentarist

Spatiul informatic

Spatiul audiovizualului

Spatiul lucr arilor documentare

Spatiul lucr arilor de fic tiune
Spatiul de lectur a

Spatiul de lucru n echip a

Spatiul de lucru individual

Spatiul periodicelor

Spatiul pentru orientare scolar & si

profesional 4 (O sP)
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Spatiul de documentare pedagogic al
spa tiul profesorilor

Spatiul de afi sa] siexpozi tie

b) spa tii anexe

4. Capacitatea de primire
- Suprafa tatotal ZaCDIl .
- Num &rul total de locuri in CDI: ........cevveennne.

- Este posibil lucrul cu o clas dintreag &ainspa tiul de lucru pe echipe
siindividual? .... Da Nu
- Raport nr. de locuri in CDI la nr. de elevi din scoal & .....cceeee.
5. Confort/Ergonomie Da Nu
ObSEerva Ll v e,
6. ReCOMaNnd &l oot e,
B. Orarul de func tionare
a) in timpul programului scolar
a.l. Utilizarea CDI pentru activit ati programate, altele decéat curriculumul
la decizia scolii (CD  g) specific (intervalul orar)
luni mar  ti miercuri joi vineri
a.2.CD sini tierein cercetarea documentar dleduca tie pentru informa tie
(intervalul orar)
luni mar  ti miercuri joi vineri
b) Utilizarea CDI in afara orelor de curs pentru activit  &ti libere
(intervalul orar)
luni mar  ti miercuri joi vineri
c) Nr. total de ore/s &pt améans in activit ati programate ......... si activit ati
libere/neprogramate .........
C. Materiale si echipamente
a) Mobilier
Da | Nu Observa ti
Modular
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Practic (func tional)
Adaptat spa  tiului si utilizatorilor
Suficient

b) Echipamente informatice

si materiale audiovizuale

Da

Nr.

Nu

Observa tii

Televizor

Video/lector DVD

Combin & muzical &

Videoproiector

Ecran de proiec tie

Calculatoare

- pentru elevi

- pentru cadre didactice

- pentru profesorul documentarist

Camers video

Aparat foto digital

Reportofon

Scaner

Imprimant 3

Copiator

Telefon (nr. direct alocat?)

Fax (nr. direct alocat?)

Altele

¢) Conexiune internet

Numar total de calculatoare conectate la internet
- pentru elevi ....... , pentru cadre didactice ...
pentru profesorul documentarist
d) Elemente de semnalare

, din care;
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Da | Nu Observa ti

Indicatoare de raft

Separatoare literale

Cota

Margareta  si clasificarea zecimal a

universal & (CZU)

Altele
e) Panouri de afi saj siexpozi tie
Da Nu Observa Bl ———
f) Soft documentar
Da Nu Observa Bl e ——
D. Fondul documentar: constituire sievolu tie
1. Lucr  &ri monografice
a) stin tifice
Nr. total (volume): .......... Nr. de titluri: ..
Repartizarea conform CZU

0 1 2 3 5 6 7 8 9
b) beletristic a
Nr. total (volume): ........... nr.de tithuri
2. Periodice
a) Num &r periodice (ziare, reviste, anuare): ...... ; num ar de titluri ......
num &r de abonamente pentru anul in curs: ......... , din care pe suport
digital ................

b) publica tii de actualitate: Da Nu Observa 101 |
C) publica tii de specialitate: Da Nu Observa 151 | I
3. Manuale scolare: Da Num ar........ Nu Observa 151 | I

4. Documente pe suport electronic:
-nr.total ...
- tipul:

o stiin  tifice ....cocvvveiiiiennnne

e beletristice .........ccccceeeeene

e altele: ...

5. Instrumente de acces
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Cataloage:

- tradi tionale: .....................

- informatice: .........cccceeee

Liste de nout ol [
Liste bibliografice ..................

Altele ....ooevveeiiiiiiiiieee

6. Num &r de achizi tii Tn ultimii 2 ani .......... , din care pe suport
digital ..........

7. Num &r de volume arhivate in ultimii2ani .............. ...
8. Num &r de volume casate in ultimii2ani ........c....... ...

E. Finan  tare
Buget anual al CDI (func tionare  si dezvoltare):
a) proiectat.........ccceeveeiiiiieeee
b) alocat

e din bugetul [=1o]o ][ S

e dinalte surse .........cccceeeeeee.

e total ............. ,
din care:
- pentru fond documentar: ......... , din care pen tru abonamente: .........
- pentru materiale si echipamente informatice/audiovideo: .............
- pentru mobilier: ..........cccoeeiiiinnnnns
- pentru consumabile: ...........ccceeeieeeee.

¢) suma alocat alelev: ..o
F. Locul CDI in politica documentar & a institu tiei  scolare
1. Exploatarea fondului documentar siaspa tiului CDI:
1.1. Imprumuturi
a) num &r total iImprumutate ........... /[semestry, ......... L /an
b) num &r de imprumuturi/elev/semestru ................. la (o I
Clasa Beletristic a |Documentare | Periodice Alte tipuri
-1V
V-Vl
IX-XII
c) num  &r de imprumuturi/cadru didactic/an scolar.............
d) alte categorii ................
1.2. Frecven tals apt amans (media):
a) vizite in CDI (cu durata mai mare de 30 de min ute):

-num artotalde elevi: ....ccoovvveevvivnninnnn,
-num &r total de cadre didactice: ...................
-al  tiutilizatori: ...

b) num &r de activit atiin colaborare cu profesorul

documentarist/Semestru:......ccccccevvcvveeneees e

c) num ar de activit atidesf &suratef 4&r & profesorul
documentarist/Semestru:......ccccccvvcvveeneees e

1.3. Activit &ti realizate in parteneriat cu cadrele didactice (ti p, num ar,
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apreciere):
e glevolu iafondului documentar: T
a) politica de constituire a fondului documentar (achizi  tii, casare, arhivare)
b) date statistice din registrul de mi scare a fondurilor pentru ultimii 2 ani:
é)"é_;i}Fi)éDiili)é calitatv saevolu tiei fondului (in raport cu obiectivele din PM

si

4. Impactul CDI in institu tie siin afara ei:
- chestionare aplicate utilizatorilor: Da Nu Observa 1o | IO
-leg  &tura cu alte institu tii similare

din jude t/ tar &: Da Nu Observa 1ol | U
- activit atiin parteneriat: Da Nu Observ atii ..o
- promovarea in mass-media Da Nu Observa 1ol | U
- altele .............

5. Politica de formare a utilizatorilor
6. Parteneriate

7. Scurt & descriere a politicii documentare si a activit atii globale a CDI:
*ST*
OBSERVA TIE:
Datele ob tinute vor fi raportate la standardele de amenajare sifunc tionare a
CDI prezentate in Regulamentul de organizare sifunc tionare a bibliotecilor
scolare  sia centrelor de documentare si informare.
Evaluarea CDI va fi realizat a Tn corela tie cu evaluarea politicii documentare
a scolii, respectiv a profesorului documentarist/respo nsabilului CDI.
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