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Axa prioritara 1 ,Educatia si formarea profesionala in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii
bazate pe cunoagtere”

Domeniul major de interventie 1.3.- ,Dezvoltarea resurselor umane in educatie i formare profesionald”
Titlul proiectului: ,Abordari inovative in didactica disciplinelor din aria curriculara Tehnologii”;
POSDRU/87/1.3/Sf 58422

( ASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ e
Proiect POSDRU §7/1.3/5/58422 - i Avizat
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CONCURS f

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE Administrator

F it

Casa Corpului Didactic Cluj anunt3 scoaterea la concurs a unui post contractual de Administrator cu
jumatate de norma in cadrul proiectului ,Abordéri inovative in didactica disciplinelor din aria curriculara
Tehnologii”; POSDRU/87/1.3/S/ 58422, finantat prin Fondul Social European prin Programul Operational
Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013, pe perioadd determinata — 2 luni (01 august -
30 septembrie 2012).

Conditii de participare la concurs:

absolvirea cu dipioma de licentd a unei institufii de Tnvatdmant superior cu profil economic;

- experientd: minim 3 ani;

- spirit de echipa, rezistent(3) la stres, dinamic(a), responsabil(), abilititi de comunicare, aptitudini
organizatorice;

- cunoasterea limbajului de operare pe PC ( MS Office, Excel, Word, Power Paint etc.);

Sarcini gi responsabilitati:

gestionarea echipamentelor achizitionate prin proiect in vederea asigurarii resurselor necesare
privind organizarea bazei materiale necesare deruldrii programului de formare

- monitorizarea functionalitatii echipamentelor din locatiile de formare

- asigurarea distribuirii materialelor consumabile, si a hranei Tn locatii pentru sesiunea 5 a
programuiui de formare

- monitorizarea distribuirii resurselor curriculare catre cursanti

- gestionarea problemelor organizatorice inregistrate in locatiile de formare

- gestionarea documentelor de predare-primire a resurselor materiale in cadrul proiectului

- monitorizarea procesului de constituire a grupelor de cursanii pentru sesiunea 5 a programului de
formare in vederea pregatirii derulérii etapei de formare
monitorizarea constanta a functionalitétii portalului proiectului $i comunciarea cu partenerul
SIVECO ROMANIA SA pentru remedierea punctuala si rapida a eventualelor disfunctionalitati
contributie |la organizarea evenimentelor proiectului (sedinte tehnice, intalniri ale echipei de
implementare, conferinte de pres3, etc)
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- comunicarea cu echipa de management si de implementare a proiectului, cu formatorii gi
colaboratorii in vederea derulrii activittilor conform graficului de implementare

- contributie la elaborarea rapoartelor tehnice

- contributie la monitorizarea activitatilor proiectului

- elaborarea raportului si a figei de pontaj lunare pana in ultima zi a lunii in curs

Conditiile de desfagurare a concursului:

Inscrierile la concurs se fac la sediul Casei Corpului Didactic Cluj, strada Septimiu Albini nr. 91, Cluj,
pana la data de 24 iulie 2012. Informatii se pot obtine la nr. de telefon 0264 - 593945,

Concursul se va organiza la sediul Casei Corpului Didactic Cluj, in data de 25 iulie 2012 ora 12 si va
consta Tn analiza CV si interviu.

Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

1. Copia actului de identitate
2. CVinformat Europass
3. Copie dupa diploma de licen{a si alte documente relevante pentru dovedirea experientei
4. Cazier judiciar
5. Adeverintd medicald de la medicina muncii
Bibliografie:
1. Ghidul Solicitantului — Conditi generale. Proiecte de grant si proiecte strategice.
(www.fseromania.ro)
2. Manualul Operational al Beneficiarilor proiectelor finantate n cadrul POSDRU.
{www.fseromania.ro)
3. Instructiuni privind modificarea contractului de finantare, derularea achizitiilor publice, cerere
de rambursare. (www.fseromania.rg)
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