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Nr. 1245/24.11.2011
Ghid de înscriere online 2011 – 2012
1. Accesaţi pagina web a CCD Cluj: http://www.ccdcluj.ro;
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2. Accesaţi butonul:
3. Alegeţi tipul de program în care doriţi să înscrieţi cursanţi. (ex. Programe acreditate furnizate de CCD Cluj, Programe acreditate – alţi furnizori de formare, Programe în concordanţă cu acţiunile prioritare MECTS, Programe neacreditate, Programe în parteneriat)
4. Accesaţi formularul de înscriere prin click  pe coloana „Înscriere” corespunzătoare programului ales.
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5. În fereastra nou deschisă (”Descărcare fişier”), apăsaţi butonul 
               şi salvaţi fişierul pe computerul dvs., pe care îl deschideţi apoi dublu click.
6. Completaţi în antetul documentului prin dublu click numele directorului instituţiei, numele responsabilului cu formarea continuă şi numărul de înregistrare de la secretariatul instituţiei (ex: 700/06.12.2009).
7. Completaţi tabelul, luând în considerare indicaţiile: 
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a. Numele şi prenumele cursantului, cu majuscule şi diacritice;

b. CNP: în fiecare căsuţă câte o cifră, conform B.I. sau C.I. al cursantului.

c. Funcţia: cu litere mici (ex.: profesor, învăţător, institutor, maistru, director, bibliotecar etc.)

d. Specialitatea: conform diplomei de studii, cu litere mici (ex.: limba şi literatura română- limba şi literatura franceză)

e. Unitatea şcolară: se completează cu majuscule denumirea oficială a unităţii de învăţământ, fără prescurtări
f. Localitate/ judeţ, conform exemplului: Cluj- Napoca, judeţul Cluj.

g. Denumire program: este implicită, nu se completează.

h. Ultima perfecţionare: se completează cu una dintre următoarele opţiuni: 
· grad didactic (definitivat, gradul II, gradul I)

· masterat
· doctorat în specialitate
· postuniversitar            
i. Anul obţinerii (grad didactic/ doctorat în specialitate) / Anul absolvirii (masterat/ postuniversitar): se completează anul cu cifre (ex.: 2004)
j. Numărul de credite profesionale transferabile acumulate în ultimii 5 ani, „considerat de la data promovării examenului de definitivare în învăţământ, minimum 90 de credite profesionale transferabile”(conform LEN: art. 245 aliniatul 6.) : 
-  X număr de credite conform atestatelor de formare continuă ale cadrului didactic înscris şi:
- 60 de credite profesionale transferabile pentru absolvirea, în intervalul respectiv, a unui curs postuniversitar didactic;
- 15 de credite profesionale transferabile prin recunoaşterea rezultatelor învăţării în contexte nonformale şi informale a cadrelor didactice şi de echivalare a acestora în credite pentru educaţie şi formare profesională;
- total credite

Atenţie! În tabelul completat nu modificaţi antetul, lăţimea rubricilor, ordinea lor etc.

8. Salvaţi documentul prin accesarea meniului File (Fişier), din colţul din stânga sus al paginii, pe computerul Dvs., prin alegerea operaţiei „Save” („Salvare”).
9. Fişa de înscriere salvată se trimite prin email, ca fişier ataşat, la dresa din rubrica „Contact” (ex.: mflorian@ccdcluj.ro).
10. Imprimaţi documentul completat prin alegerea operaţiunii „Print” („Imprimare”) din meniul „File” („Fişier”).

11. Exemplarul imprimat va fi semnat de Dvs. (la Responsabil cu formarea continuă) şi de Director (la Directorul unităţii de învăţământ) şi ştampilat.

12. Documentul imprimat (semnat şi ştampilat) se trimite prin fax la CCD Cluj, la numărul de fax 0264-593945.

14. Fişierul electronic se va păstra într-un folder (dosar) al RFC, iar cel imprimat se va păstra în Mapa RFC pentru anul 2011 – 2012.

Observaţie
Înscrierile la programele şi activităţile de formare continuă se vor realiza în perioada 28 noiembrie 2011- 23 decembrie 2011, doar prin intermediul responsabililor cu formarea continuă din unităţile de învăţământ preuniversitar, care au acces la un  sistem de înscriere online, pe site-ul CCD Cluj.

Situaţia înscrierilor pentru fiecare program va fi publicată pe site-ul CCD Cluj până în 22 ianuarie 2012.
SAVE

















