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Nr. 114/02.02.2017
ANUNT

Casa Corpului Didactic Cluj organizeaza activitatea metodica “EXEMPLE DE
BUNA PRACTICA IN ACTIVITATEA DE SECRETARIAT”.

Grup tinta: personal didactic auxiliar cu functia de secretar sef/secretar din
unitatile de invatamant.

Competente vizate: Aplicarea unor metode si instrumente specifice
activitatii de secretariat in activitatea curenta.

Tematica:

- Dezvoltarea profesionala a personalului didactic auxiliar - cu functiile de
secretar si secretar sef - din unitatile de invatamant din judetul Cluj;

- Aplicarea normelor legislative si metodologice privind incadrarea si salarizarea
in invatamantul preuniversitar.

Formatori:

- Consilier Erika Szatmari, Inspectoratul Scolar Judetean Cluj
- Liliana Dana Lung, profesor metodist, Casa Corpului Didactic Cluj

Inscrierea pentru participarea la activitatea metodici se face online, pana in
data de 15 februarie 2017, accesand linkul:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScuD71ssyNiRxKQWQYT55MCZ Qn
TuROjIG2wpR71GtfX222QA /viewform

Calendarul formarii:
Locatia Data Ora

Liceul Teoretic “Bathory Istvan”, Cluj-Napoca 20.02.2017 15:00
Sala festiva

Nota: la activitate va participa o singurd persoand de la fiecare unitate de invdtdmdnt.

Director, Responsabil activitate,
prof. Mihaela Popescu dr. Liliana Dana Lung
profesor metodist
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