((G@) CASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
$1 CERCETARI! STIINTIFICE

Nr. 1280/22.12.2015

ANUNT
CASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ anunti

CONCURS N DATA DE 3 februarie 2016, ora 10"
pentru ocuparea unui post de administrator financiar cu studii superioare
cu o jumitate de normi, pe perioada determinata

I. Conditii de participare:
Conform OMECTS nr. 5554/07.10.2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a
casei corpului didactic si H.G. nr.286/ 23.03.2011 cu modificirile si completirile ulterioare, la
concursul pentru ocuparea postului de administrator financiar (cu o jumitate de normsi, cu
contract de munci pe perioadé determinata) pot candida persoanele care indeplinesc urmitoarele
conditii;

Conditii generale

cetditenia romand i domiciliul in Romaénia;

vérsta minima reglementata de prevederile legale;

capacitate deplina de exercitiu,

stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii §i de vechime sau alte conditii specifice, potrivit
cerintelor postutui scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru savéarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savirsite cu
inteniie, care ar face persoana incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice

L

Absolvent cu diplomi de licent3 in profilul economic
Experienta in contabilitatea bugetard minim 5 ani
Cunostinte operare pe calculator (inclusiv programul de contabilitate Expert bugetar)

II. Acte necesare pentru depunerea dosarului de inscriere

cerere de Inscriere;

copie de pe actul de idertitate;

curriculum vitae, model european — sustinut de copii conform cu originalul ale
documentelor doveditoare pentru cursurile de specializare absolvite si orice documente
relevante;

adevenintd care atestd vechimea in specialitate;

cazier judiciar in original;

adeverintd medicala;

copie legalizati dupa diploma de studii si foaia matricola;



* orecomandare de la locul de munci anterior sau de la colaboratori;
= opisul dosarului in dublu exemplar ; un exemplar se restituie candidatului cu semnatura
persoanei care a inregistrat inscrierea.
III. Probele de concurs si de evaluare
a. lucrare scrisd privind cunogtintele de specialitate in domeniul evidentei contabile si
legislatie
Punctajul minim pentru promovare a probei este de 70 de puncte, iar punctajul maxim este de
100 de puncte.
b. Interviu prin care se evalueaza cunostintele de specialitate, capacitatea de analiza si sinteza,
motivatia candidatului, managementul situatiilor de crizi, initiativa, creativitatea;
Punctajul minim pentru promovarea probei este de 70 de puncte, iar punctajul maxim este de
100 de puncte.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a celor doui probe.

Este declarat admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj, cu conditia sa fi obtinut un
total de minimum 70 de puncte.

IV. Depunerea dosarelor de inscriere
Dosarele pentru inscriere la concurs se pot depune pani la data de 11 ianuarie 2016, ora 15%, la
sediul Casei Corpului Didactic Cluj, str. Septimiu Albini nr. 91 (intrarea din str. Ariesului),

V. Graficul desfasuririi concursului

Termen pentru depunerea dosarelor: 11 ianuarie 2016, ora 15%

Validarea dosarelor de inscriere: 14 ianuarie 2016, ora 15.00

Depunerea contestatiilor privind validarea dosarelor de inscriere (la sediul institutiei): 18
ianuarie 2016, ora 15.00

Solutionarea contestatiilor privind validarea dosarelor de inscriere: 19 ianuarie 2016, ora 15.00
Desfiagurarea concursului: 3 februarie 2016, ora 10%

Afigarea rezultatelor concursului : 3 februarie 2016, ora 16%

Depunerea contestatiilor privind desfasurarea concursului: 5 februarie 2016, ora 16.00
Solutionarea contestatiilor: 6 februarie 2016, ora 16.00

Afigarea rezultatelor dupi contestatii : 6 februarie 2016, ora 16.00

VL. Bibliografia pentru concurs

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

2. Ordin nr. 5554/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a casei corpului didactic;

3. Legea contabilitatii nr.82/1991 reactualizat3

4. Ordonanta de urgenta nr.34/2006 reactualizata

5. Ordin nr.2861/9.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

6. Legea 284/28.12.2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice

7. Legea 285/28.12.2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din
fonduri publice



8. Ordin nr.77/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentri aplicarea
prevederilor Legii Nr.285/20 10 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit
din fonduri publice

9. Legea 63/10.05.2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului
didactic si didactic auxiliar din invitimant

10. Legea 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale

11. Ordinul nr.1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

12. Ordinul nr. 1917/ 12.12.2005 privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice

13. Legea 22/1969 — Ordinul nr. 5133/5.11.1997 privind angajarea gestionarilor, HCM nr.
2230/1969

14. Legea nr. 15/24.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale, Ordonanta nr.54/28.08.1997 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale

15. Ordinul 2634/05.11.2015 privind documentele financiar-contabile

16. Ordinul 293/11.07.2014 privind normele metodologice referitoare la exercitarea CFP.

Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Casei Corpului Didactic Cluj (telefon :
0264-593945).

Director Casa Corpului Didactic Cluj,

prof. Mihaela Popescu




